Uchwata Nr VIII/38/15
RADY GMINY SIECIECHOW

Z dnia 25 czerwca 2015r

W sprawie zorganizowania wspolnej obstugi finansowej prowadzonych przez Gmine
Sieciechow placowek oswiatowych

Na podstawie art. 18 ust 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
/tj.Dz.U.z 2014r.poz1202/oraz art.5 ust.7 i 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie
oswiaty (Dz.U.z 2004r.Nr 256,p0z.2572,z pdzn.zm.) uchwala sie , co nastepuje:

§1

1. Na zasadach okreslonych w niniejszej uchwale obstuge finansowo- ksiegowa
prowadzonych przez Gmine Sieciechow placowek oswiatowych organizuje sie w Urzedzie
Gminy w Sieciechowie.

2.0bstuge finansowg prowadzi sie dla nastepujgcych jednostek:

- Zespot Placowek Oswiatowych w Sieciechowie

-Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zajezierzu

-Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starych Stowikach

3.0bstuge finansowq prowadzi referat finansowy w Urzedzie Gminy w Sieciechowie.

4.Kontrole prawidtowosci prowadzenia dziatalnosci ,0 ktérej mowa w ust.1 prowadzg Wajt i
Skarbnik Gminy .

§ 2
Obstuga finansowo-ksiegowa , o ktérej mowa w §1 w szczegdlnosci obejmuje:
1. prowadzenie dokumentacji finansowo-ksiegowej obstugiwanych jednostek;

2.organizowanie i prowadzenie obstugi bankowej ,obstugi kasowej ,prowadzenie ksiegowosci
syntetycznej i analitycznej ;

3.sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym .

4.sporzadzanie i organizowanie wyptat wynagrodzen dla pracownikow obstugiwanych
jednostek;

5.rozliczanie inwentaryzacji majatku trwatego obstugiwanych jednostek;



6.opracowywanie przy udziale Dyrektorow jednostek wymienionych w §1 ust.2 planow
finansowych obstugiwanych jednostek i ich aktualizowanie oraz prowadzenie analizy
kosztow jednostkowych w obstugiwanych jednostkach;

7.sprawowanie kontroli przestrzegania dyscypliny budzetowej przez obstugiwane jednostki;

8.potracanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i rozliczanie z Urzedem Skarbowym,
a takze sporzadzenie informacji o dochodach uzyskanych oraz pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od pracownikow zatrudnionych w obstugiwanych jednostkach oraz
dokonywanie rocznego rozliczenia ;

9. prowadzenie rozliczenia sktadek ZUS wraz z dokumentacjg ;
10.oblicznie zasitkow chorobowych i zasitkow z ubezpieczenia spotecznego ;

11.naliczanie dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikéw obstugiwanych
jednostek;

12.sporzadzenie zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen dla celdow emerytalno-rentowych
pracownikow obstugiwanych jednostek oraz do innych celow na wniosek pracownika;

13.zgtaszanie zleceniobiorcow do ZUS;
14.rozliczanie podrozy stuzbowych;

15.sporzadzanie sprawozdan budzetowych , finansowych i GUS dla obstugiwanych
jednostek;

16.ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wydatkach z osobowego funduszu ptac
obstugiwanych jednostek;

17.obstuga funduszu swiadczen socjalnych jednostek zgodnie z opracowanymi
regulaminami;

18.organizowanie i przeprowadzanie kontroli w obstugiwanych jednostkach;
§3

Wykonanie uchwaty powierza sie Wojtowi Gminy.
§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




