UCHWALA NR XV1/79/16
RADY GMINY SIECIECHOW
z dnia 18.03.2016 r.

w sprawie zapewnienia wspélnej obslugi finansowej i organizacyjnej jednostkom
organizacyjnym Gminy Sieciech6w, zaliczanym do sektora finansé6w publicznych

Na podstawie art. 10a pkt 1 i art. 10b ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym(tekst jednolity-Dz.U. z 2015r. poz.1515 z pézn.zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1.

Zapewnia si¢ jednostkom organizacyjnym Gminy Sieciechéw zaliczanym do sektora
finanséw publicznych wspélng obsluge finansowg i organizacyjng Zz zakresu
rachunkowosci , sprawozdawczoéci 1 zamowien publicznych.

§ 2.

Jednostka obstugujaca ustala si¢ — Urzagd Gminy w Sieciechowie.
§ 3.

Jednostkami obstugiwanymi okresla sig:

- Zespot Placowek Oswiatowych w Sieciechowie

-Zesp6l Szkolno-Przedszkolny w Zajezierzu

-Zespot Szkolno-Przedszkolny w Starych Stowikach

-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Sieciechowie

§ 4.

W ramach wspdlnej obstugi powierza si¢ Urzgdowi Gminy w Sieciechowie nastgpujacy
zakres obowigzkow:

1. Petna obstuga finansowa jednostek obstugiwanych , a w szczeg6lnosci:
e Obsluga kont dochodéw 1 wydatkow budzetowych ,
e Obsluga kont Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnym ,

e Obsluga kont powigzanych z realizacja programoéw finansowanych ze
$rodkéw unijnych;

2. Pelna obstuga ksiggowo-rachunkowa jednostek obstugiwanych , w tym prowadzenie
ksiag rachunkowych;



3. Gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowe;j;

4. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacii
gospodarczych i finansowych;

5. Sporzadzanie list wyplat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikéw i oséb
swiadczgcych prace na rzecz jednostek , na podstawie uméw cywilno-prawnych oraz
organizowanie wplat tych swiadczen ;

6. Zglaszanie zleceniobiorcow do ubezpieczenia w ZUS -ie;

7. Naliczanie 1 rozlicznie naleznosci wzgledem ZUS-u i Urzedu Skarbowego;
8. Ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach;

9. Prowadzenie ewidencji syntetycznej sktadnikéw majatkowych jednostek;

10. Opracowywanie projektow planéw finansowych oraz ich zmian na wniosek i w
porozumieniu z kierownikami jednostek;

11. Sporzadzanie sprawozdan budzetowych ,finansowych i statystycznych ;
12. Rozlicznie inwentaryzacji majatku trwatego jednostek;

13. Przygotowywanie i przeprowadzanie postegpowan o udzielenie zaméwien publicznych na
wniosek 1 w porozumieniu z kierownikami jednostek oraz przedkladanie wynikéw do
zatwierdzenia.

§ 5.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Sieciechow.
§ 6.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Gminy.

§7.
Traci moc Uchwata Nr VIII/38/15 Rady Gminy Sieciechow z dnia 25 czerwca 2015r.
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