ZARZADZENIE Nr 46/11
Wajta Gminy Sieciechow
z dnia 24 listopada 2011r.

w sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréw Wéjta Gminy Sieciechéw na potrzeby
podwyiszenia gotowo$ci obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan ujetych
w Planach Operacyjnych

Na podstawie art.20 ust.2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r. Nr 241, poz.2416 z p6zn. zm.)
oraz Zarzadzenia Nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009r. w
sprawie utworzenia Systemu Stalego Dyzuru Wojewody Mazowieckiego na potrzeby
podwyzszenia gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa, § 3 ustl pkt 2
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 stycznia 2004 r. w sprawie ogolnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz. U. Nr 16, poz.152)
oraz § 8 ust.2 pkt.3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21 wrze$nia 2004 w sprawie
gotowosci obronnej panstwa ( Dz. U. Nr 219, poz.2218) zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Tworzy si¢ System Stalych Dyzuréw Wajta Gminy Sieciechéw na potrzeby podwyzszenia
gotowosci obronnej Panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych ujgtych w
planach operacyjnych.

§2

Do pelnienia dyzuréw o ktéorym mowa w § 1 wyznaczam osoby wymienione w wykazie
stanowiagcym zalacznik nr 6 do Instrukeji Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Sieciechow.

§3
W skiad Statego Dyzuru wchodza:
1.Kierownik zmiany SD
2.Dyzurny SD

§4

Stale dyzury petnione sg calodobowo w systemie dwuzmianowym.

Staly dyzur na jednej zmianie pelnia dwie osoby.



§5

Za organizacj¢ i przygotowanie oraz nadzér nad caloksztattem dziatalnosci Stalego Dyzuru
czynig¢ odpowiedzialnym Sekretarza Gminy oraz pracownika ds. obronnych.

§6
Do zadan os6b wymienionych w § 5 nalezy:
- wyposazenie Statego Dyzuru Wojta Gminy w niezbedny sprzet i urzadzenia, w tym w
srodki lacznosei, $rodki transportowe oraz pomieszczenie do pracy i odpoczynku.

- zabezpieczenie sprawnego funkcjonowania Statego Dyzuru Wéjta Gminy Sieciechow
- nadzorowania przekazywania decyzji i informacji niejawnych.

§7

Szkolenie teoretyczne i praktyczne skiadu osobowego Statego Dyzuru w ramach szkolenia
obronnego organizowac raz w roku.

§8

Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Nr 28/2006 z 12 pazdziernika 2006 w sprawie
utworzenia Systemu Stalego Dyzuru Wéjta Gminy na potrzeby podwyzszenia gotowosci
obronnej panstwa oraz uruchomienia realizacji zadan ujgtych w Planach Operacyjnych.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zast&pca Wojta

mgr RYyszc



Urzad Gminy w Sieciechowie

Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i spraw obronnych

Zatgcznik Nr 2do Zarzgdzenia Wojta
Gminy Sieciechow
Nr 46/2011 z dnia 24 listopada 2011r.
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mgr Ryszar ziorowski
Zastepea ".}\]'Jj{;l
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I. ZASADY OGOLNE

Podstawg prawng wprowadzenia Statego Dyzuru na terenie  Gminy
Sieciechow jest rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 21 wrzesnia 2004 r.
w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz
zarzadzenie nr 340 Wojewody Mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w
sprawie utworzenia Systemu Statych Dyzuréow Wojewody Mazowieckiego na
potrzeby podwyzszania gotowoséci obronnej paristwa oraz uruchamiania realizacji

zadan obronnych wynikajacych z wyzszych standw gotowosci obronnej panstwa.

1. Cel organizacji Statego Dyzuru

Celem organizacji statego dyzuru jest zapewnienie mozliwosci operatywnego
przekazywania decyzji zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa w
gminie , jednostka podlegtym i nadzorowanym oraz ciggioéci przekazywania decyzji
organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan ujgtych w Planie

Operacyjnym Funkcjonowania Gminy a w tym:

» powiadamianie okreslonych 0s6b 0 obowigzku niezwtocznego stawienia sie
we wiasciwym miejscu pracy;

» przekazywanie wykonawcom decyzji, tresci zadan i informacji naptywajacych z
organéw nadrzednych;

> ewidencjonowanie tresci decyzji, zadan i informacji w dzienniku przyjetych
i przekazywanych informacji;

» utrzymywanie ciagtej tacznosci ze statym dyzurem przetozonego, i jego
wewnetrznymi komorkami organizacyjnymi;

» utrzymanie w ramach wspotdziatania tacznosci ze statymi dyzurami
sgsiadujacych urzedow;

» utrzymanie w ramach wspotdziatania tacznosci ze statymi dyzurami wszystkich
jednostek zewnetrznych wspbtdziatajgcych z urzgdem w realizacji zadan
operacyjnych na obszarze gminy

> realizowanie innych zadan okreslonych przez przetozonych.



2. Zadania realizowane w ramach Statego Dyzuru

» uruchamianie w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczeristwa panstwa,
procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej;

» przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanow
gotowosci obronnej panstwa oraz przekazywanie wtasciwym organom
informac;ji o stanie sit uruchamianych podczas podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa.
3. Sktad osobowy i czas petnienia Statego Dyzuru

Funkcjonowanie Statego Dyzuru zapewnia Kierownik Statego Dyzuru oraz
dwuosobowa zmiana petniona w godzinach:

| zmiana od godz. 8.00 do godz. 20.30

Il zmiana od godz. 20.00 do godz. 8.30

Sktad zmiany petnigcej Staty Dyzur stanowia;
» Kierownik zmiany Statego Dyzuru;
» Dyzurny Statego Dyzuru.
Kierownika zmiany Statego Dyzuru, oraz dyzurnego Statego Dyzuru wyznacza Woijt
na wniosek kierownika zmiany Statego Dyzuru.
4. Miejsce petnienia Statlego Dyzuru i jego podlegtos¢

Miejsce petnienia Statego Dyzuru Wojta Gminy w Sieciechowie
Sieciechéw (ul. Rynek 16) zlokalizowane jest w pomieszczeniu Nr 5 | pietro
Staty Dyzur podlega Wéjtowi Gminy



5. Zasady uruchamiania Statego Dyzuru

a) w stanie statej gotowosci obronnej panstwa, Staty Dyzur uruchamia sie w petnym
lub ograniczonym zakresie, na zarzadzenie Wojta Gminy lub organu nadrzednego w
nastepujacych przypadkach:

> nadzwyczajnych zagrozen (kleski Zzywiolowe, awarie, katastrofy

zagrazajgce bezpieczenstwu zycia lub mienia ludnosci);
» w celach szkoleniowych i kontrolno — sprawdzajgcych.

b) w wyzszych stanach gotowosci obronnej panstwa Staty Dyzur uruchamiany jest
obligatoryjnie, zgodnie z harmonogramem osiggania wyzszych standw gotowosci

obronnej gminy.
6. Kontrola i nadzor nad Statym Dyzurem

1) Staty Dyzur moga kontrolowac:
a) Wojt Gminy
b) Zastepca Wojta
c) Sekretarz Gminy

Ponadto prawo kontroli maja, osoby upowaznione przez Wojta oraz

osoby upowaznione przez Wojewode Mazowieckiego.

2) Bezposredni nadzoér nad catoksztattem dziatalno$ci Statego Dyzuru z ramienia
Woéjta Gminy sprawuje Sekretarz Gminy oraz pracownik prowadzacy sprawy
obronne

3) Do ich obowigzkéw nalezy:
> zorganizowania i przygotowanie Statego Dyzuru Wéjta Gminy

> zapewnienia sprawnego przeptywu informacji od Wéjta do Wojewody
Mazowieckiego;

> zapewnienia operatywnego przekazywanie decyzji i informacji od
Wojta Gminy do wszystkich referatow oraz samodzielnych stanowisk

pracy urzedu, zespolonych stuzb, inspekcji i strazy, nadzorowanych



oraz podlegtych jednostek organizacyjnych.

wypracowanie oraz realizacja ustalonych zasad organizacyjno-

funkcjonalnych w sprawie Statych Dyzurow;

wszechstronne zabezpieczenie i sprawne funkcjonowania gminnego

Systemu Statych Dyzurow;
nadzér nad dokumentacja i technicznymi $rodkami przekazu informacii;

udzielanie instruktazu osobom petnigcym Staty Dyzur i kontrola jego
petnienia;

biezaca koordynacja przedsiewzig¢ zwigzanych z organizacjg Systemu
Statych Dyzurow;

kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji
niejawnych, w zakresie zadan wykonywanych przez osoby petnigce Staty
Dyzur,

kierowanie procesem sktadania meldunkéw organom nadrzednym, a takze

przekazywania informacji organom wspotdziatajacym;

prowadzenie cyklicznych i biezacych szkolen 0s6b wyznaczonych do

petnienia Statych Dyzuréw oraz ocena ich gotowosci do dziatania.



Il. USTALENIA SZCZEGOLOWE

1. Sktad zmiany Statego Dyzuru oraz jej oznakowanie

Zmiana Statego Dyzuru sktada sig z dwoch osdb:
» Kierownika zmiany Statego Dyzuru;
» Dyzurnego Statego Dyzuru.

Osoby petnigce Staty Dyzur oznakowane sg identyfikatorem z napisem

Staty Dyzur, ktorego wzér przedstawia Zatacznik Nr 1 do Instrukciji.

2. Uprawnienia oséb petniacych Staty Dyzur

» w imieniu kierownika komorki organizacyjnej wydawac polecenia w sprawach

nalezacych do kompetencji statego dyzuru;

> przyjmowac i przekazywac sygnaty alarmowe i zadania zawarte w Planie
Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Sieciechéw zgodnie z harmonogramem
dziatania statego dyzuru;

> egzekwowa¢ od pracownikéw urzedu informacji oraz materiatéw stanowigcych
podstawe do uaktualnienia dokumentaciji statego dyzuru;

» wydawaé polecenia kierowcom przydzielonych srodkow transportowych jako
pojazdéw dyzurnych w sprawie wykorzystania pojazdow;

> egzekwowaé od pracownikéw urzedu oraz potencjalnych interesantow
ustalonych zasad postepowania stosownie do zaistniatej sytuacji.

» zarzadzaé alarmy stosownie do zaistniatej sytuacji zgodnie z posiadang tabelg

powiadamiania i alarmowania.
3. Zadania osob petnigcych Staly Dyzur

> znac instrukcje statego dyzuru oraz procedurg postgpowania w sytuacjach

majacych znamiona zdarzenia nadzwyczajnego (penetracja obiektu,



informacja o podfozeniu tadunku wybuchowego, skazenia srodowiska,

otrzymania nietypowej przesytki itp.);

znaé strukture organizacyjna, zasady kierowania i zarzadzania urzedem oraz

podlegtymi jednostkami organizacyjnymi w czasie kryzysu i wojny;

znaé aktualna sytuacje kryzysowa i militarng na terenie gminy
i w razie nieobecnosci przetozonych podejmowaé decyzje majgce na celu
sprawne organizowanie akcji ratunkowej w rejonie powstatych zniszczen,

katastrof, i klesk zywiotowych;

zna¢ sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania oraz zasady

powiadamiania o zagrozeniach pracownikow urzedu jak rowniez ludnosci;
znaé miejsce przebywania Wojta,

umieé postugiwaé sie technicznymi $rodkami tacznosci znajdujgcymi si¢ na
wyposazeniu Statego Dyzuru jak réwniez urzadzeniami biurowymi
wspomagajacymi dziatanie Statego Dyzuru;

przyjmowaé i przekazywac przetozonym informacje uzyskane ze szczebla
nadrzednego, jednostek podlegtych i wspotdziatajacych;

umie¢ postugiwaé sie dokumentami kodowymi oraz prowadzi¢

korespondencje przez techniczne $rodki tacznosci;

sprawowa¢ nadzér nad Statymi Dyzurami organizowanymi w podlegtych
i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych;

przestrzega¢ ustalonego porzadku dnia, przepisow przeciwpozarowych,
bezpieczenstwa i higieny pracy jak réowniez dba¢ o porzadek w pomieszczeniu

petnienia Statego Dyzuru;

znaé strukture Stanowiska Kierowania oraz zasady przejscia urzedu ze
struktury czasu ,P” na struktury czasu ,W".
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4. Zadania zmiany przyjmujacej Staty Dyzur

Po instruktazu zmiana przyjmujaca Staty Dyzur zobowigzana jest:

>

Y

przyja¢ dokumentacje Statego Dyzuru zgodnie z zamieszczonym
Rejestrem Wydanych Dokumentow;

przyja¢ wyposazenie pomieszczen, w ktorych petniony bedzie Staty
Dyzur;

zapoznaé sie z aktualng sytuacjg kryzysowa i militarng na obszarze
gminy;

sprawdzié¢ funkcjonowanie technicznych $rodkow tacznosci oraz
urzadzen wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

przyja¢ meldunki sytuacyjne z podlegtych jednostek organizacyjnych w
systemie Statych Dyzuréw;

ztozyé meldunek sytuacyjny przetozonemu w systemie Statych
Dyzuréw;

sprawdzi¢ ilo$¢ i stan techniczny $rodkéw transportowych bedacych w
dyspozycji Statego Dyzuru w tym pojazdu dyzurnego;

potwierdzi¢ fakt przyjecia stuzby Statego Dyzuru w Ksigzce Meldunkéw;
ztozyé meldunek dyrektorowi, kierownikowi (osobie sprawujacej nadzor
nad catoksztattem dziatalnosci Statego Dyzuru) o przyjeciu stuzby
Statego Dyzuru;

5. Zadania zmiany zdajacej Staty Dyzur

sporzadzi¢ pisemny meldunek z przebiegu stuzby Statego Dyzuru;
uaktualnié i przekazaé zmianie przyjmujacej Dziennik dziatania Statego
Dyzuru;

zapozna¢ zmiane przyjmujaca Staty Dyzur z sytuacjg kryzysowo
militarng na terenie gminy ;

przedstawi¢ zmianie przyjmujacej ogolny przebieg wtasnej stuzby i
sposOb zatatwiania poszczegoélnych problemow;

przedstawi¢ zmianie przyjmujacej wykaz spraw niedokoriczonych lub
nie zatatwionych oraz termin i sposob ich realizacji;



» poinformowaé¢ zmiane przyjmujaca stuzbe o miejscu pobytu
kierownictwa, sposobie utrzymania z nim tacznoéci oraz wydanych

przez nich dyspozycjach;
6. Zadania os6b wchodzacych w skiad Statego Dyzuru

a) Kierownik zmiany Statego Dyzuru:

Kierownik zmiany podlega Wojtowi (kierownikowi komorki organizacyjnej
organizujacej Staty Dyzur) oraz osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad jego
dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia Wajta, a pod wzgledem gotowos$ci obronnej

Kierownikowi zmiany Statego Dyzuru tego samego lub wyzszego szczebla.

Kierownikowi zmiany podlegaja wszystkie osoby wchodzace w sktad Statego

Dyzuru okreslonej zmiany.
Kierownik zmiany Statego Dyzuru odpowiada za:

> przyjmowanie, przekazywanie oraz uruchamianie przedsiewzigc
zwigzanych podwyzszaniem gotowosci obronnej panstwa zgodnie z

harmonogramem

» przyjmowanie przekazywanie oraz uruchamianie zadan operacyjnych
zawartych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy oraz
przekazywanie decyzji Wojtowi podlegtym i nadzorowanym jednostkom

organizacyjnym biorgcym udziat w realizacji zadan operacyjnych;
Do jego obowigzkow nalezy:
> kierowaé i koordynowac catoksztattem dziatalnosci zmiany Statego Dyzuru;

> sprawdzac sprawno$¢ i stan techniczny srodkoéw tgcznosci i urzadzen
wspomagajacych dziatanie Statego Dyzuru;

> przyjmowac i przekazywaé sygnaty zwigzane z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa oraz sygnaty powszechnego ostrzegania i alarmowania;

> przekazywac kierownikowi jednostki organizacyjnej (osobie sprawujacej
bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego Dyzuru)

wszelkie informacje o wptywajacych zadaniach z jednostek nadrzednych
i decyzjach podejmowanych przez jednostki podlegte i nadzorowane;
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> prowadzi¢ mape sytuacyjng nanoszac na nig wszelkie informacje dotyczace
sytuacji polityczno - militarnej oraz zdarzenia majgce znamiona klgski lub

kryzysu;

> w razie przybycia przetozonych ztozy¢ meldunek sytuacyjny wedtug wzoru
przedstawionego w zatgczniku Nr 3 do Instrukciji;

> prowadzi¢ Ksigzke Meldunkéw Statego Dyzuru;

» meldowac zdanie i objecie stuzby Statego Dyzuru kierownikowi komorki
organizacyjnej organizujgcej Staty Dyzur lub osobie sprawujacej bezposredni
nadzor nad jego dziataniem i funkcjonowaniem z ramienia kierownika komorki

organizacyjnej;

c) Dyzurny Statego Dyzuru:

Odpowiada za przyjmowanie i przekazywanie informacji z jednostek
podlegtych i nadzorowanych oraz komoérek wewnetrznych urzedu uczestniczacych
w realizacji zadan operacyjnych oraz prowadzenie Dziennika Dziatania z jednostkami
podlegtymi i nadzorowanymi;
Do jego obowigzkow nalezy:
» umiec postugiwac sie technicznymi srodkami tacznoséci oraz urzadzeniami
wspomagajgcymi znajdujgcymi sie na wyposazeniu statego dyzuru;
> znact liczbe jednostek podlegtych i nadzorowanych realizujacych zadania

operacyjne oraz sposob utrzymania tgcznosci z nimi;

» znac tabele realizacji zadan operacyjnych w zakresie pozwalajgcym
odczytywanie tresci zadan oraz umiec¢ postugiwac sie tabelg
ZGELOSKOWANIA;

> na biezaco informowac kierownika zmiany o wptywajgcych informacjach

i decyzjach podejmowanych w jednostkach podlegtych i nadzorowanych;
» prowadzi¢ Dziennik Dziatania dyzurnego Statego Dyzuru,

» przyjmowac wyposazenie znajdujgce sie¢ w pomieszczeniach Statego Dyzuru

zgodnie ze spisem sprzetu znajdujgcym sie w pomieszczeniu;

11
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> wspotuczestniczyé w aktualizacji mapy sytuacyjnej w zakresie informacji

pozyskanych z jednostek podlegtych i nadzorowanych;

> powiadamiaé telefonicznie lub za pomocg kurierow okreslone osoby funkcyjne

o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy;

» petnié obowigzki Starszego dyzurnego Statego Dyzuru w razie jego

nieobecnosci.

lll. INFORMACJE DODATKOWE

1. Przypadku otrzymania sygnatu (informacji) dotyczacej sytuacii majacej

znamiona zdarzenia nadzwyczajnego takiego jak (penetracja obiektu,
informacja o podtozeniu fadunku wybuchowego, skazenia srodowiska,
otrzymania nietypowej przesyiki itp.), postgpowac zgodnie z procedurg
okreslong w Instrukcji Dziatania Wojta Gminy na Wypadek Wystapienia
Nadzwyczajnych Zagrozen.

. Przy przekazywaniu waznych informacji wewnatrz urzgdu przestrzegac zasad

korespondenciji wynikajacych z przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. W przypadku otrzymania informacji zakodowanej rozkodowac jg za pomocg

posiadanej tabeli sygnatowej w zeszycie rozkodowywanych sygnatow, w
przypadku otrzymania sygnatéw niezrozumiatych przekazac je natychmiast
osobie sprawujacej bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem
Statego Dyzuru.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana petnigca stuzbe Statego Dyzuru nosi identyfikator z napisem Staty

Dyzur zawieszony na szyi na tasiemce koloru niebieskiego o dtugosci 60 cm.

2. Tryb spozywania positkow reguluje Kierownik zmiany Statego Dyzuru w

godzinach:

12



» zmiana pierwsza od 8.00 do 20.30 — pierwszy positek w godzinach
13.00 — do 14.30, positek drugi w godzinach 18.30 —do 19.30

» zmiana druga od 20.00 do 8.30 — pierwszy positek w godzinach
1.00 — do 2.30, positek drugi w godzinach 6.30 —do 7.30

3. Tryb i czas odpoczynku dla zmiany petnigcej Staty Dyzur okresla Kierownik
zmiany Statego Dyzuru w zaleznosci od aktualnego rozwoju sytuaciji.

4. Korzystanie z pomocy medycznej:

> w razie niedyspozycji chorobowych lub lekkiego zranienia stuzba Statego
Dyzuru korzysta z lekéw i opatrunkéw znajdujgcych sie w apteczce pierwszej
pomocy;

> w ciezszych przypadkach Kierownik zmiany Statego Dyzuru wzywa pogotowie
ratunkowe (tel. 999) lub stuzby ratunkowe (tel.112) i powiadamia osobg
sprawujgcg bezposredni nadzér nad dziataniem i funkcjonowaniem Statego
Dyzuru.

5. Cato$¢ dokumentacji Statego Dyzuru przechowywac w miejscu wyznaczonym
przez Wojta w sejfie w oddzielnej teczce opieczgtowanej pieczatkg

odpowiedzialnego za organizacje i funkcjonowanie Statego Dyzuru.

Zatgcznikow 8.

Zatgcznik Nr 1 - Wzér Identyfikatora.

Zatgcznik nr 2 — Wykaz pomieszczen Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 3- Wzér meldunku sytuacyjnego.

Zatacznik Nr 4- Sygnaty alarmowe.

Zatacznik Nr 5- Harmonogram dziatania Stuzby Statego Dyzuru.

Zatacznik Nr 6- Schemat organizacyjny przejecia i zdania stuzby Statego Dyzuru.

Zatgcznik Nr 7- Wykaz jednostek organizacyjnych do powiadamiania na terenie
gminy.

Zatgcznik Nr 8- Skfad osobowy Statego Dyzuru.
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KSIAZKA MELDUNKOW

0SOB PELNIACYCH SLUZBE STALEGO DYZURU

w Gminie Sieciechow



Instruktazu udzielitem. Z trescia meldunku zapoznatem sig

Kierownik Zmiany Statego Dyzuru — ..o .
Dyzurny Stalego Dyzuru TP TP SOPPPPP P .
MELDUNEK
1. Staly Dyzurw .......ooovvineninnn przyjalem w dniu ............... o godzinie
............. O et
2. Podczas pelnienia Stalego Dyzuru przyjgto ......... /poda¢ iloé¢ informacji/, z ktérych
zatatwionych zostalo ............ /podac ilos¢/.

3. Z otrzymanych polecen od przetozonych kontynuacji wymagaja nastgpujace sprawy:
e podac ich trese .....o.oovviiniiiiiis .

..............................................................................................

...............................................................................................

..............................................................................................

..............................................................................................

5. Stuzbe Statego Dyzuru zdalem wdniu .................. o godzinie ...............

Panu /Pani/ ...eeeee e }

Podpis osoby przyjmujacej Staty Dyzur Podpis osoby zdajacej Staly Dyzur



SPIS TELEFONOW



SPIS TELEFONOW

Lp. | Imig Nazwisko Zajmowane | Nr telefonu | Nr telefonu

stanowisko | stluzbowego | domowego
komorkowego
Wojewoda Mazowiecki

1 Kierownik 022
zmiany 695-13-00

2 Starszy 022
dyzurny 695-13-61

3 Dyzurny

Starostwo Powiatowe Kozienice

1 Iwona Kozinska Kierownik | 611-73-65 500251638
Zmiany

2 | Jarostaw | Stowinski Starszy 611-73-15 516177128
Dyzurny

3 | Kamil Banas Dyzurny 611-73-32 | 608101964

4 | Krzysztof | Zajac Kierownik | 611-73-40 509555139
Zmiany

5 | Krzysztof | Skierniewski | Starszy 611-73-08 607571303
dyzurny

6 | Magdalena | Koziet Dyzurny 611-73-10 506131751

Prezesi Ochotniczych Strazy Pozarnych

1 Marian Czerski Prezes OSP | comommmeeeee 694592207
Sieciechow

2 | Michat Kocon Komendant | 48 621-63-30 | 662455688
Gminy OSP

3 | Henryk Grzebalski | Prezes OSP | 48 621-62-71 | -------om-
Loje

4. |Jerzy Sujkowski | Prezes OSP | ----=------——--- | 667249578
Gtusiec

5 Dariusz Ochocki Prezes OSP | ------------—-- | 601987532
Zajezierze

Kierownicy Osrodkéow Zdrowia
1 Jerzy Howorus Kierownik |48 621-41-11 | —-eeeemmmenev
2 | Krystyna | Szczesniak | Kierownik |48 621-61-14 | ——-emeeeeeeee




DZIENNIK DZIALANIA STALEGO DYZURU

WOJTA GMINY W SIECIECHOWIE

/Jednostka, komdrka organizacyjna/

72 OKEES: OQanennieeeeeeeeeeeeeeeeiieereere e eneenees 14 [ JUTTUTTT TR U U U RO UR OO

Strona ......



Data godzina
otrzymania
informacji.

N o

Tre$¢ otrzymanej informacji (zadanie,
polecenie, czynnosé, wydarzenie itp.).

Od kogo

wplynela
informacja

Kto przyjal
informacje¢

Komu i kiedy
przekazano
informacj¢

Realizacja/ opis
dzialania

Strona ......



0d kogo . | Komu i kied .
iﬁ—%:%m Kto przyjal _u..ua_a.nw:o% Realizacja/ opis
. . informacje dzialania
informacja

Data godzina Tresé otrzymanej informacji (zadanie,

otrzymania . L . .
. .. olecenie, czynno$é, wydarzenie itp.).
informacji. polecenie, czy WY P-)

informacje

Uwaga:
Dziennik dziatania Stalego Dyzuru nalezy wykona¢ w tylu egzemplarzac

operacyjnych na stuzbie Statego Dyzuru.

h ile przewidziano os6b (stanowisk pracy) do przyjmowania i przekazywania zadan

Strona ......



STALY

URZAD GMINY
W SIECIECHOWIE

Kazimierz Pochylski

STALY

Inspektor




&

Zatacznik nr 3
Do Instrukeji Statego Dyzuru

WZOR MELDUNKU SYTUACYJNEGO

1. PRZECIWNIK.
» Ogoblna charakterystyka przeciwnika.
» Rozmieszczenia sit przeciwnika, ktére mogg mie¢ wptyw na lokalng
sytuacje.
> Dziatania przeciwnika podczas okresu objetego meldunkiem.
> Przewidywana ocena dziatania sit przeciwnika i jej wptyw na sytuacje
lokalna.
» Whioski.
2. SYTUACJA W SILACH WLASNYCH.
» Ogolna sytuacja militarna w kraju, regionie (ogolne potozenie wojsk
wiasnych).
> Pofozenie podlegtych jednostek oraz ich stanowisk kierowania.
» Potozenie stanowisk kierowania sgsiadow i jednostek
wspoétdziatajgcych.
> Krotki opis i wynik dziatan prowadzonych w okresie objgtym
meldunkiem,
> Obiekty (instytucje) ktore ulegly zniszczeniu lub utracity zdolnosc¢

uzytkowa.

3. WSPARCIE (ZABEZPIECZENIE) LOGISTYCZNE.

>

(Ogolne uwagi o mozliwosciach realizacji przedsigwzigé na rzecz sit
zbrojnych, zabezpieczenia podstawowych potrzeb bytowych ludnosci
oraz tworzenie warunkéw do jej przetrwania w rejonie objetym

kryzysem lub wojng).

4. NNE INFORMACJE.

>

(Informacje nie  wystepujace gdzie indziej) np. dotyczace

przekazywanych sygnatéw lub wizyt.

5. OCENA ROZWOJU SYTUACJI | ZAMIAR DZIALANIA.

>

(Whnioski i ewentualne propozycje dotyczace aktualnej sytuaciji objetej

meldunkiem oraz zamiar dalszego dziatania Statego Dyzuru).



Zatacznik nr 4
Do Instrukcii Staleeo Dvzuru

RODZAJE ALARMOW, TRESC KOMUNIKATOW OSTRZEGAWCZYCH,
SYGNALY ALARMOWE

Sposéb ogtaszania alarméw

Sposbéb odwolywania alarmow

Uwagi

Rodzaj alarmu Za pomoca Przy pomocy rozgtosni Za pomoca Przy pomocy rozgtosni
syreny radiowych, osrodkéw TVP syren radiowych, osrodkow TVP i

i radiofonii przewodowej radiofonii przewodowej
Alarm o kleskach Dzwieki ciagty Powtarzana trzykrotnie Dzwiek ciggty Powtarzana trzykrotnie zapowiedz

zywiotowych i trwajgcy 3 minuty | zapowiedz stowna informujgca o trwajacy 3 minuty stowna:
zagrozeniu zagrozeniu i sposobie Uwaga! Uwaga!
Srodowiska postepowania mieszkancéw odwotuje alarm o kleskach
dla......
Alarm powietrzny Dzwigk modulowany Powtarzana trzykrotnie Dzwiek ciagly Powtarzana trzykrotnie zapowiedz

trwajacy 3 minuty

zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwaga!
Ogtaszam alarm powietrzny dla

trwajgcy 3 minuty

stowna:
Uwaga! Uwaga!
odwotuje alarm powietrzny dla

Alarm o skazeniach

Dzwieki trwajace 10
sekund powtarzane
przez 3 minuty;
czas trwania
przerwy miedzy
dzwiekami powinien
wynosi¢
25 — 30 sekund

Powtarzana trzykrotnie
zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwaga!
Ogtaszam alarm o skazeniach

Dzwiek ciggty
trwajgcy 3 minuty

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
odwotuje alarm o skazeniach
dla ...

Uprzedzenie o
zagrozeniu
skazeniami

Powtarzana trzykrotnie
zapowiedz stowna:
Uwaga! Uwaga!

Osoby znajdujgce sie na terenie

okoto godz. ........ min ..........
moze nastgpi¢ skazenie ...........
zkierunku ................

Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
stowna:
Uwaga! Uwaga!
odwotuje uprzedzenie
0 zagrozeniu skazeniami

Uprzedzenie o
zagrozeniu
zakazeniami

Forme tres¢ komunikatu ustalajg
organy Panstwowej Inspekgc;ji
Sanitarnej

Q@




Wykaz nadrzednych, podlegtych, nadzorowanych i wspétdziatajacych jednostek organizacyjnych w systemie Statego

Dyzuru Wéjta Gminy Sieciechow

Zatacznik Nr 5

. . Numer o .
Imi¢ i Nazwisko Funkcja o...pwﬂmw m_Mn_.ﬂMm....x._u d telefonu Numer fax pod _B_Wm_ n_“ﬂn.ﬂ__am.mxo
Lp Nazwa jednostki kierownika kierownika g kt6 EB 1P pod ktérym ktérym od _”.Emo dzialnego | Uwagi
" | organizacyjnej jednostki komorki rory . funkcjonuj | funkcjonuje staty P 1aineg 9
organizacyjnej | organizacyjnej zorganizowany jest e staly dyzur za organizacje
staly dyzur dyzur stalego dyzuru
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Staly Dyzur Wojewody Mazowieckiego
H. i i - - -
M Jacek Wojewoda | 00-950 Warszawa | o0 o oty | Marek TYMINSKI
Wojewédzki KOZEOWSKI Mazowiecki | Plac Bankowy 3/5 595-13-61 695-63-53 22-695-64-79
Staly Dyzur Starostwa Powiatowego w Kozienicach
1. - ieni
sl I R s
. . STAPOR A ’ & 611-73-65 611°-73-06 MACIEJCZYK
Kozienicach 28
Staly Dyzur Wajta
. . Numer L . Uwagi
Imi¢ i Nazwisko Funkcja OWMMM hma.ﬂwmnr..._v d telefonu Numer fax pod _E_WLoﬂﬂN_ﬂ"wmxo
Lp Nazwa jednostki kierownika kierownika 9 kté EB 1P pod ktérym ktorym od Ws;m dzialnego
" | organizacyjnej jednostki komorki zorganiz oﬂ»& jest funkcjonuj | funkcjonuje staty Nﬂ orga anmn_.%
organizacyjnej | organizacyjnej staly dyzur M wwﬂ_w dyzur statego dyzuru
1. 2. 3. 4. S. 6. 7. 8. 9.
7 Urzad Gminy Kazimierz Wait 26-922 Sieciechéw 048 048 Agnieszka
" | Sieciechowie POCHYLSKI . ul. Rynek 16 621-60-08 621-60-08 NIEDZIELSKA




ZMIANA PELNIACA SLUZBE
STALEGO DYZURU

REALIZACJA BIEZACYCH
ZADAN

Zatacznik nr 6
Do Instrukcji Statego Dyzuru

ZMIANA PRZYJMUJACA SLUZBE
STALEGO DYZURU

R

ZAPOZNANIE Z AKTUALNA
SYTUACJA

PRZEKAZYWANIE DOKUMENTACJI |
BIEZACYCH SPRAW ZMIANIE
PRZYJMUJACEJ OBOWIAZKI

od 8.00 (od 20.00)

ANALIZA DOKUMENTOW, PRZYJECIE
BIEZACYCH SPRAW, PRZYGOTOWANIE SIE
DO WYKONYWANIA ZADAN
od 20.00 (od 8.00)

ZDANIE DOKUMENTACJI ZMIANY
ORAZ WYPOSARZENIA
do 8.20 (do 20.20 )

PRZEJECIE DOKUMENTACJI ZMIANY
ORAZ WYPOSARZENIA
do 20.20 (do 8.20 )

UDZIAL W ODPRAWIE U DYREKTORA /KIEROWNIKA/
ODPOWIEDZIALNEGO ZA STALY DYZUR, ZLOZENIE MELDUNKU O
PRZYJECIU | PRZEKAZANIU OBOWIAZKOW
8.20 — 8.30 ( 20.20 — 20.30 )

A \4
OPUSZCZENIE MIEJSCA PELNIENIA SLUZBY PRZYSTAPIENIE DO PELNIENIA SLUZBY
STALEGO DYZURU STALEGO DYZURU
8.30 (20.30) 20.30(8.30)

Qo



Zatacznik nr 7

Do Instrukcji Stalego Dyzuru

Wykaz jednostek organizacyjnych

do powiadamiania na terenie Gminy Sieciechow.

Lp. Nazwa jednostki Imie i Nazwisko Funkcja Nr Uwagi
telefonu
Fax

1 2 3 4 5 6
Zespol Placowek Stawomir Kowalczyk 48 6216011

1 | Oswiatowych w Dyrektor | 4g 6216022
Sieciechowie
Zespol Szkolno- . . 486214117

2 Przedszkolny w Zajezierzu Agnieszka Popis Dyrektor
Zespol Szkolno- . - 486247126

3 Przedszkolny w Sowikach Bozena Wijcicka Dyrektor
Ochotnicza Straz Pozarna . Komendant

4 | w Woli Klasztornej Michal Kocon Gminny 486216330
Komenda Policji w Waclaw Postek Komendant | ¢ 6449770

5 | Gniewoszowie Policji

6

7

8

9

10




Zalacznik nr 8
Do Instrukcji Stalego Dyzuru

SKLAD OSOBOWY STALEGO DYZURU

. i Telefon
Stanowisko w Nr . Komorka_
Lp. _sta_ly(n dyil_:rze, zmiany Adres zamieszkania organizacyjn Domowy
Imi¢ i nazwisko a Stuzbowy | komérko
wy
1 2 3 4 5 6 7
Kierownik zmiany Kierownik
Stalego Dyzuru Referatu 48 621-60-
1 Jacek Bogucki 1 Wola Klasztorna 43a Gospodarki 23 w. 24 600224495
Komunalnej
Stanowisko
ds.
zagospodaro
wania
przestrzenneg
Dyzurny Stalego 0, mienia 48 621-60- 48
2 Dyzuru 1 Poje 17 komunalnego 08 w.33 6216271
Zofia Grzebalska , '
nazewnictwa
ulic,
gospodarki
nieruchomosc
iami
Stanowisko
ds. zamowien
Kierownik zmiany Deblin ul. Wislana 25 | Publicznych |0 0 o
Statego Dyzuru 2 ' 2% drogownictw 23 w.24 601640094
Zbigniew Holda - a, bhp, W
nadzoru nad
kanalizacja
Stanowisko
ds. ochrony
. srodowiska
Dy ztgn;i Stalego Zajezierze ul. rozliczenia za | 48 621-60-
yzuru 2 Lotni , 695672559
. . otniskowa 15 pobor wody , | 08 w.33
Lukasz Kisiel Scieki i
odpady
komunalne N




