ZARZADZENIE Nr4/2011
WOITA GMINY SIECIECHOW
zdnia 15.02.2011r

w sprawie przekazania do archiwum zaktadowego , przetrzymywanej w komérkach
organizacyjnych i na samodzielnych stanowiskach , dokumentacji archiwalne;j i
niearchiwalnej

Na podstawie § 63 Instrukcji Kancelaryjnej dla organéw gmin i zwigzkéw miedzygminnych
(DZ.U z 2011r Nr 14,poz. 67/ zarzadzam co nastepuje:

§1

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw urzedu gminy do przygotowania posiadanej na
stanowisku dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej celem przekazania do archiwum
zaktadowego

§2

Dokumentacje podlegajacg przekazaniu do archiwum zaktadowego nalezy opracowac
zgodnie § 14§ § 15 ust.1 i ust.4 instrukcji archiwalnej (DZ.U.z 2011r Nr 14, poz.67)

§3

Opracowang w sposdb wskazany w § 1 dokumentacje przekazac, po uzgodnieniu terminu z
archiwistg zaktadowym, do archiwum zaktadowego w nieprzekraczalnym terminie do dnia
31.03.2011r

§4

Realizacje zarzgdzenia powierzam Zastepcy Wojta

§5

Zarzadzenie wchodzi z dniem powziecia




