ZARZADZENIE NR 50/2011
Wijta Gminy Sieciechow

z dnia 19 grudnia 2011 r.

w sprawie: ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

Ustalam regulamin wydatkowania srodkéw publicznych z budzetu gminy na zamoéwienia, nie
obj¢te ustawa Prawo zamowien publicznych stosownie do art. 4 pkt. 8 , stanowiacy zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom wydatkujacym $rodki publiczne Urzedu
Gminy:

- kierownikom referatow
- 0soba zajmujacym samodzielne stanowiska
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2012 r.




REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14.000 EURO

§ 1

- Do zadan, ktorych warto$¢ netto nie przekracza w skali danego roku

kalendarzowego u zamawiajacego wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 14.000
euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien
Publicznych.

. Przy ustaleniu wartosci zaméwienia stosuje si¢ przelicznik euro przy zastosowaniu

sredniego kursu ztotego w stosunku do euro, ogloszonego przez Prezesa Rady
Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci

w celu uniknigcia obowiazku stosowania ustawy PZP.

§2

. Wydatki z budzetu gminy moga by¢ ponoszone na cele ujete w uchwale budzetowe;j.

- Wydatki z budzetu gminy powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z

zachowaniem zasad:
a) Uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow;

b) Optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnigciu zatozonych celow

. W sposob umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

. W wysokosci i terminach wynikajacych z weze$niej zaciagnietych zobowiazan;

§3

Do zadan ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza kwoty 10.000 euro nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu.

Wydatki takie dokonuje si¢ na podstawie rachunku lub faktury.

1.

§ 4

Procedurg udzielenia zamdowienia o wartosci netto od 10.000 euro do 14.000 euro
rozpoczyna zaakceptowana przez Wojta notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.

Notatke sporzadza pracownik wydatkujacy srodki .
Wzor notatki stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

Notatka zawiera:

- opis przedmiotu zamowienia



- termin realizacji / wykonania zadania

- aktualng wartos$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu.

- przeliczenie wartosci zamowienia ze ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro, ogloszonego przez
Prezesa rady Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy PZP.

- nazwg 1 adres wykonawcow (pracownik prowadzacy postgpowanie powinien
zwroci¢ si¢ z zapytaniem do co najmniej 3 wykonawcow )

- proponowang cen¢ oraz inne kryteria wyboru oferty
- propozycj¢ udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy.

2. Rozeznanie cenowe moze by¢ przeprowadzone: telefonicznie lub pisemnie lub
ogloszone na stronie internetowej. Wzo6r pisemnego rozeznania cenowego stanowi
zal. Nr 2

3. Przy zamo6wieniach o wartosci netto od 10.000 euro do 14.000 euro na dostawy i
uslugi zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

4. Do faktury wybranego wykonawcy, na realizacje zaméwienia nalezy dotaczy¢
notatk¢ z rozeznaniem rynku oraz umowg.

§5

1. Udzielenie zam6wienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

2. Zamoéwienie udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte.

3. Udzielenie zaméwienia zatwierdza Wojt, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Wojta.

4. Do faktury, rachunku wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje
zamowienia, nalezy dolaczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowe.

5. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow i dostawcéw nie ma
zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw,
ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia
konkretnemu wykonawcy.

6. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez
pracownika wydatkujacego srodki.

§6

Obowiazkiem pracownika wydatkujacego $rodki publiczne jest bezstronne oraz staranne
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania zgodnie z Regulaminem.



Wzor
Zatacznik nr 1
Do regulaminu zaméwien publicznych, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 14.000 euro

Znak Sprawy ........o.cceeiiiiiiinann

Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania rynku
dla zamowien o wartosci od 10.000 euro do 14.000 euro

Rozeznanie cenowe na realizacje zadania pn: ...

1. Opis przedmiotu zamdwienia :

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWICNIA. ... .....oouoitit ittt

3. Wartosc zamowienia netto ................ooeeeiiiiiiias. zt ustalona na podstawie

4. Warto$¢ zamowienia netto W euro Wynosi ..................... przeliczona zgodnie z
Rozporzadzeniem Prezesa rady Ministrow z dnia .............ocoiiiiiiiiiiiiii

5. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita watosc zamowienia ..............cooooviiiiiiniiiiiiiiinnenn

Data ustalenia warto$ci ZamOWIEIIA. .. .. ... ..ottt

7. Informacje dotyczace ceny i innych kryteriow wyboru doferty uzyskano od:

o

Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymienic) brutto

8. Infromacje usyskano w dniach .......... ...
9. Wybrano WyKONAWECE NI ... ..ottt e
10. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty .............ccooeiiiieiiiiiiiiiiiiiiieea

...........................................................................................................................................................

Notatke sporzadzit/ta................o



Wzor
Zalgcznik nr 2
Do regulaminu zamoéwien publicznych, ktérych wartosc nie przekracza kwoty 14.000 euro

Znak SPrawy........cccceeeeerveeererenenne.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Urzad Gminy w Sieciechowie, ul.Rynek 16, 26-922 Sieciechéw
Zaprasza do zlozenia oferty cenowej na realizacj¢ zadaniapn: ...

1

2. Warunki pratnosci ..........oooiiiii

3. OKkres gwarancji/ TeKOJMI .........oouuoiiiie i

4. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminy sktadania ofert.

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata wypeiony i podpisany przez Wykonawce

formularz cenowo-ofertowy — wg. zalaczonego wzoru,

IV. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z

Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest Pani / Pan ...............ccoooooooooo
pod nr Tel/faks: .............................. e-mail .................. w godz. 8.00-15.00

V. Miejsce skladania ofert

Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : Urzad Gminy w Sieciechowie,

ul.Rynek 16, 26-922 Sieciechdw, lub faksem na nr 48 621 60 08 w.32 w terminie do dnia

VI. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry w zlozonej ofercie :

D

peinia wymagania okreslone w zapytaniu i w terminie zlozyl swoja oferte,
2)

zaoferowal najnizsza cene,
3)

obowigzal si¢ do wykonania zadania w wymaganym terminie
4)

dzieli gwarancji /rgkojmi na wykonane roboty na okres minimum.........................
Zataczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i piecze¢
osoby zatwierdzajacej postgpowanie)



WZOR
" (pieczeé adresowa Wykonawey)
NIPH %) e
L ¥) e

fax®*): e,
adres e —mail**): ...,

FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY

Zamawiajacy:
Urzad Gminy
w Sieciechowie

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .......................... prowadzone w celu wytonienia
wykonawcy na realizacj¢ zadania pn.:

Ja/My, nizej podpisanyl/i, et bbbttt s a s et eaeeae st e st eaenteneererenny

dzialajae w imieniu i DA YZECZ: .................ooocoooiiiiii e s
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Netto: ... zi

JSTOWNIE NETIO/ L oueie e
Brutto: ...............ocooi z}

TSIOWNIE DIULLO/ ..o
2. Okres gwarancji/teKOJIMI ........ouuiuieie e

3. Przedmiot zamoéwienia wykonamy w terminie do ..........................

4. Oswiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez okres 30 dni liczac
od daty wyznaczonej na skiadanie ofert.

5. Oswiadczamy, ze akceptuj¢ proponowane warunki platnosci i zobowigzujemy sig, w
przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy.

migjscowos¢ idata e
/Podpis i pieczg¢ osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/



