ZARZADZENIE Nr 7/2016
Wajta Gminy Sieciechow
z dnia 25 stycznia 2016 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming Sieciechow zaméwien,
ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 40 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia § marca 1990r o samorzadzie gminnym (Dz.U
z 2015r poz. 1515) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadzié regulamin udzielania przez Gming Sieciechéw zamowien,, Ktorych warto$¢
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowiazuje Sekretarza Gminy do zapoznania z trescig regulaminu pracownikéw Urzedu
Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 7/2016
Wojta Gminy Sieciechow

z dnia 7 stycznia 2016 roku

Regulamin udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro

§ 1. Stownik

1.

to

§2.

to

(8]

llekro¢ w niniejszym Regulaminic bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Sieciechow,

2} Regulaminie - nalezy przez to rozumied niniejszy Regulamin.

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 907 z poZzn zm.).

4) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamdwienie odplatne)
zawierang miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca. ktdre) przedmiotem sz ustugi.
dostawy lub roboty budowlane.

5) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumic¢ oferte z najnizsza cena lub ofertg.
ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych kryteriow
oceny.

Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujgce pojecia: cena. dostawa. ustuga. robota

budowlana. zamawiajacy. wykonawca. najkorzystnigjsza oferta — majg znaczenie

wynikajace z art. 2 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Postanowienia ogolne

Zamowienia, ktérych wartos¢ nic przekracza w réwnowartosci kwoty 30 000 euro, mogg

by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Przystepujac do udzielenia zamowien. ktorych warto$¢ nie przekracza w rownowartoscel

kwoty 30 000 euro mozna réwniez skorzysta¢ z wybranego trybu postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego. okreslonego w ustawie prawo zamoéwien

publicznych. Decyzj¢ w tym zakresie podejmuje Kicrownik Zamawiajacego. Nalezy

wowcezas przepisy tej ustawy stosowaé w caloscl.

Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1. powinny by¢ dokonywane w sposob celowy

i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadow.

Kazde postgpowanie w sprawie wytonienia wykonawcy zamodwienia prowadzi pracownik

merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamowien publicznych lub inny pracownik.

ktory potrzebuje dokona¢ zamowienia w ramach wykonywania powierzonych mu
obowiazkow sluzbowych.

Pracownik przeprowadzajgcy zaméwienie ponosi petng odpowiedzialnos$é w tym zakresie.



§ 3. Ustalenie wartosci zamdéwienia

1. Przystepujac do udzielenia zamowienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowa
z nalezyta starannoscia.

2. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny
merytorycznie za realizacje zamdwienia. Ustalenia wartosci szacunkowej moze dokonac
rowniez osoba zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia (umowy), np. do wykonania
kosztorysu inwestorskiego.

3. Warto$é szacunkowa zamowien ustala si¢ zgodnie z postanowieniami art. 32, 33, 34, 35
ustawy.

4. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawg przeliczania wartosei
zamowien okre$la sie zgodnie z aktualnie obowiazujacym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych.

§ 4. Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 6 000 euro

1. Dla zamdwien o wartosci nie przekraczajgeej réwnowarto$é kwoty 6 000 euro dokonuje
sie wyboru wykonawcy, w sposob celowy i oszezedny kierujac si¢ zasadg nalezytej
starannos$ci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw nie stosujac
przepisow danego regulaminu.

2. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest zamieszczenie informacji
0 zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub
rachunku z podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacje zaméwienia.

§ S. Procedura udzielenia zaméwien o wartosci przekraczajgcej rownowartos¢ kwoty
6000 euro lecz nie przekraczajgcej rownowartosci kwoty 10 000 euro

1.0bowigzkiem Zamawiajacego odpowiedzialnego za realizacj¢ zaméwienia, o ktorym mowa
w § 2 ust. 1 regulaminu, jest dopilnowanie, by bylo ono zrealizowane zgodnie z przepisem
art. 35 ustawy o finansach publicznych.

2.Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamoOwienia bezstronnie,
obiektywnie, starannie, zgodne z obowigzujacymi przepisami prawa rozeznaje, kwalifikuje
oraz przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.
3.Procedure udzielenia zamodwienia przeprowadza si¢ telefonicznie, poczta elektroniczna,
faksem, pisemnie lub poprzez portale www, przeglad cen, zapraszajgc do skladania ofert co
najmniej 2 wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem zamodwienia lub drukujac oferty z portalu www; dopuszczalne sa wszystkie
formy jednoczesnie.

4.7 przeprowadzonego rozpoznania rynku sporzadza si¢ notatke zgodnie z zalacznikiem nr 5
do regulaminu.

5. Zamowienia udziela si¢ wykonawcey, ktory przedstawil oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zalozonych kryteriow oceny.;

6. Udzielenie zamowienia zatwierdza Woijt.

7. Zamowienie udziela sie:



a) na dostawy i ustugi w formie pisemnej za pomocg formularza zamdwienia stanowigcego

Zatacznik nr 2 lub umowy,

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

8.

Przed podpisaniem umowy lub zaakceptowaniu zlecenia przez Wojta nalezy uprzednio

uzyskac kontrasygnatg skarbnika gminy.
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§ 6. Procedura udzielenia zamowien o warto$ci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty
10 000 euro lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 20 000 euro

Procedura udzielenia zamodwienia o wartosci przekraczajace] rownowartos¢ kwoty
10 000 euro lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 20 000 euro rozpoczyna sie
od zatwierdzenia wniosku przez Kierownika Zamawiajgcego po uprzednim zlozeniu
kontrasygnaty Skarbnika.
Dla zamowien o wartosci przekraczajgcej réwnowarto$¢ kwoty 10 000 euro lecz nie
przekraczajace] rownowartosci kwoty 20 000 euro przeprowadza si¢ rozeznanie rynku,
zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe wykonawcow $wiadezacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow),
Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢g w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcoéw faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail). z podaniem
terminu skladania ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia wg wzoru stanowiacego
Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
Oferty sklada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem faxu lub poczty
elektronicznej na Zalgczniku nr 3a do Regulaminu.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
ztozone oferty ktore uzyskaty takg samga liczbe punktéw wzywa si¢ wykonaweow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.
Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokdl wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 6
do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnoséci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.
Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajgcego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu
ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.
Dokumentacja z postgpowania o zamoOwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujacej zaméwienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.
Wylonienie Wykonawey zamoéwienia o wartosci szacunkowej do 20 000 euro oraz
realizacja tego zamowienia moze nastgpic w oparciu o zasady okreslone
w § 7 Regulaminu.

10. Zam6wienie przeprowadza pracownik merytoryczny.



§ 7. Procedura udzielenia zaméwien o wartosci przekraczajacej réwnowartosé¢ kwoty
20 000 euro lecz nie przekraczajacej réownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Procedura udzielenia zamowienia o wartosci przekraczajacej rownowartos$¢ kwoty 20 000
euro lecz nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro rozpoczyna sig
od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zatacznikiem nr 1 przez Kierownika Zamawiajacego
po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika.

2. Dla zamdéwien o wartosci przekraczajacej rownowartos¢ kwoty 20 000 euro lecz nie
przekraczajace] rownowartosci  kwoty 30 000 euro pracownik —merytoryczny
przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajac do skladania ofert taka liczbg wykonaweow
$wiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane begdace przedmiotem zamdwienia,
ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow).

3. W celu zapewnienia konkurencji, zapytanie ofertowe zamieszcza si¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego .

4. Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zlozenia oferty nie krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania
ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.

5. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcow faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem
terminu skladania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamowienia wg wzoru stanowigcego
Zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

6. Oferty sklada si¢ w formie pisemnej na Zataczniku nr 4a do Regulaminu.

7. Jezeli nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly
zozone oferty, ktére otrzymaty taka sama ilosé punktéw, wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

8. Z postepowania pracownik merytoryczny sporzadzi¢ protokét, wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 6 do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z
uzasadnieniem wyboru wykonawcy zamowienia.

9. Podstawa udokumentowania udzielenia zaméwienia jest umowa, podpisana przez
Kierownika Zamawiajacego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu
ktérej Wykonawca wystawi fakture lub rachunek.

10. Dokumentacja z postepowania o zamoOwienie przechowywana jest w komorce
organizacyjnej realizujgcej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacjg.

§ 8. Warunki odstapienia od regulaminu
1. Dla zaméwien, ktore moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce:

1)z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody lub
odprowadzanie $ciekoéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepla, powszechne
ustugi pocztowe, ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta
i paliw gazowych,

2)z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wytacznych, wynikajacych z odrg¢bnych
przepisow,

3)ktorych przedmiotem sa dostawy lub ustugi z zakresu dzialalnosci kulturalnej
zwiazane] z organizacjg wystaw, koncertow. konkursdéw, festiwali, widowisk, spektakli



teatralnych, przedsigwziec z zakresu edukacji kulturalne; lub

z gromadzeniem materialéow bibliotecznych przez biblioteki, jezeli zamowienia

te nie sluzag wyposazaniu zamawiajgcego w  srodki  trwale  przeznaczone

do biezacej obstugi jego dzialalnosei ,

nie maja zastosowania zasady niniejszego regulaminu. Zamowienia udziela si¢ jednemu

wykonawcy $wiadczacemu przedmiotowg dostawe, ustuge lub robote budowlang.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zamoéwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw
zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktoérych nie mozna
bylo przewidzieé¢, w szczegolnosei zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi
lub grozacych powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

§ 9. Warunki zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej

oferty

1. Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty, lub ztozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajacy przeznaczyt
na realizacj¢ zamowienia,

¢} wystapifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied.

2. W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzja
Kierownika Zamawiajacego, na podstawie § 4, 5 lub 6 niniejszego regulaminu, majac
na wzgledzie okolicznosci uniewaznienia postgpowania oraz zasady okreslone w art. 35
ustawy o finansach publicznych.

§ 10. Inne postanowienia

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, akty wykonaweze do ustawy Prawo zamowien
publicznych, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa,

Zalaczniki do regulaminu:
1Zatgcznik nr 1 — Whniosek o dokonanie dostawy / ushugi / roboty budowlane
o wartoscl nie przekraczajacej 30 000 euro;
2.Zalacznik nr 2 — Zlecenie / Zamowienie;
3.Zatacznik nr 3 — Zapytanie cenowe;
4.Zalacznik nr 3a — Oferta (formularz);
5.Zatacznik nr 4 — Zapytanie ofertowe;
6.Zatacznik nr 4a — Oferta (formularz);



7.Zatacznik nr 5 — Notatka z postgpowania o udzielenie zaméwienia ktdrego wartos¢
przekracza rownowarto$¢ kwoty 6 000 euro lecz nie przekracza rownowartosci kwoty
10 000 euro

8.Zatacznik nr 6 — Protokot z postgpowania o udzielenic zamdwienia ktorego wartosc
nie przekracza w rownowartosci kwoty 30 000 euro;

9.Zalacznik nr 7 — Rejestr zamowien publicznych ktérych wartos$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Znak:

WNIOSEK
o dokonanie dostawy / ustugi / roboty budowlane o warto$ci przekraczajjce;j
réwnowartos$¢ kwoty 20 000 euro lecz nie przekraczajacej 30 000 euro

1. Opis przedmiotu ZAMOWIEIIA. ... .ccuueeirieiieciiiirieieetieceeeeesessrs e ebesseneteess s tbeeres e e sieseeneeenens

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WAITOSE NETEO .eeitiiiiitie ettt e zt
WArtoSC BIULtO.....oeeiiiie e zl
Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ........cec.ooevveenn. netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat

Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia............oooooeeveiiiiieiciecene,

T WYNOST . evveiiie e zL

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano w dniu ........c.occeoiiceieiiniiccince e,

N POASTAWIE ...ttt ettt st it a4t e e s e e e e e e e eseeaseessesaeenseseas

Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZAMOWIENIA ........c.cocviveveeeeeeeeeieieeeeeeeeeeeeee e
2. Termin realiZacjl ZAMOWICTHA ....eevviiiiiiieiee et ettt e eseeaeeeteerae e
3. Okres 1ealiZacjl ZAMOWIETIA ...oc.eovvieeiiiiiiiieie sttt eteeeree e reeeeeee e e s aneeereaseesreen s

4. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia

(imi¢ 1 nazwisko)

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody

(data i padpis osoby upowaznionej)




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Znak:

1. ZAMAWIAJACY:

2. WYKONAWCA:

(nazwa, adres, nr NIP, nr wpisu do Ewidencji Dziatalnoéci Gospodarczej lub Krajowego Rejestru Sadowego)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

(opis przedmiotu zamowienia)

4. TERMIN WYKONANIA:

(data odbioru ostatecznego oraz daty odbiorow czesciowych, jezeli czynnosci majg by¢ swiadczone
sukcesywnie)

5. GWARANCIJA

(jezeli dotyczy) na przedmiot zaméwienia wynosi ... miesiace od terminu wykonania zamowienia.

6. Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
...................... Netto+ VAT ...

.................. zE brutto, (stownie ... i)
ktore obejmuje wykonanie calosci zamowienia, okreslonego w pkt 3. Wynagrodzenie
obejmuje rowniez wszelkie ryzyko 1 odpowiedzialno$¢ wykonawcy za prawidlowe
oszacowanie kosztow zwiagzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia.

7. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem, na wskazany przez WYKONAWCE rachunek
bankowy, nr: ... ,WCIagu .o dni od daty otrzymania

faktury/rachunku.

8. W sprawach nie unormowanych zleceniem, zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA




Zalacznik nr 3 do Regulaminu

............................

Znak:

ZAPYTANIE CENOWE
Dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zamawiajacy:

zaprasza do ztozenia ofert na:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

6. Migjsce i termin zEoZenia OfEItY ...
7. TEITIN OTWAICIA OFCIT oo oottt e et et e e aaaeaeseaee e s bttt e e e enemebesnannns

8. Osoba upowazniona do kontaktu z WyKonaweami............ocooeeiniinnnis

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.




Zalgcznik nr 3a do Regulaminu

(miejscowosé, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace
sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

cene brutto: ... zt
SEOWIILE: L.oeiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
CENEg Netto: ...vvvvivie i zt

2. Termin wykonania zamowienia;

................................................................................................

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajgcego, w zapytaniu ofertowym
warunki.

6. Oswiadczamy, Zze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci
umowy 1 zawiera wszystkie koszty i1 sktadniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia

jakie ponosi zamawiajacy.

Zataczniki do oferty:




Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Znak:
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dla zamowienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamodwien publicznych.
Zamawiajacy:

zaprasza do ztozenia ofert na:

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

5. Sposob przygotowania oferty:
Oferte nalezy: ztozy¢ w formie pisemne] na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego,

pokéj nr: ........... dodnia ............... dogodz..............cill w kopercie zaadresowanej
na Zamawiajacego i opatrzonej napisem:

HZapytanie ofertowe na ... nie otwierac
Przed oo ?

6. Miejsce i termin zloZenia Oferty ......ooooiiiiiiiii e
7. Termin OtWarcia OfEIT .......ccoiriiiiiiieeee e s
8. Osoba upowazniona do kontaktu z wyKonaweami...........c.ccovcevenniviniinni i

9. Sposdb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.




Zalacznik nr 4a do Regulaminu

......................................................

(miejscowosé, data)

Pieczatka oferenta

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace

.........

......................................................................................................................................

sktadam oferte nastgpujacej tresci:

1.

oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

cene brutto: ... zt
STOWIIIE L.iiiiiiiie ettt et et sb e e et se et s
cene netto: ..o zl

Termin wykonania zamowienia:

................................................................................................
................................................................................................

Oswiadczam, ze:

— zapoznali$Smy si¢ z projektem umowy,

— zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
Zamawiajacego.

Oferte niniejsza sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralng czgs¢ oferty sa:

Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujgca w calym okresie waznosci
umowy i zawiera wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia
jakie ponosi zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej




Zalacznik nr 5 do Regulaminu

(podpis Wéjta Gminy Sieciechow)
Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci od 10 000 do 20 000
euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamoOowienia ...........oooiviiiiniiii i
3. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia........coceewvvvvvneeeennnn. zl netto.

4, Wartos¢ zamowienia w euro
Prezesa Rady Ministrow z dnia...........ccccoooviniiiinnns

5. Nazwisko i imie osob/osoby, ktdre/a ustality/a wartos¢ zamowienia:

...............................................................................................................................................

Lp Nazwa wykonawcy 1 Cena Cena Inne kryteria Punkty
adres wykonawcy netto brutto

9. Informacje uzyskano w dniach .........ccoeveiiiiiiiincin

10. Proponowany wybor WYKONAWCY 1T ....occoviiiiiiniiiiri it
11. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

.................................................................................................................
.................................................................................................................
....................................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego
AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUIJE)




Znak:

Zalacznik nr 6 do Regulaminu

Dabrowice, ...........ooviii

Protokol z postgpowania o udzielenie zaméwienia ktérego wartos¢ nie przekracza

rownowartosci kwoty 30 000 euro

Opis przedmiotu zamowienia:

.......................................................................................................

.......................................................................................................

NEttO vttt zt (stownie: ... TN )
co stanowi kwote ... euro (stownie: ... )
brutto ....oovvvieiiie, zh(stownie: ... ... )

Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia:
brutto ........coooeiiiiien. zh (stownie: ... )

W dniu brutto ... zwrocono si¢ do ... nizej wymienionych
Wykonawcdw z zapytaniem cenowym / ofertowym:

........................

Zapytanie cenowe / ofertowe skierowano: faksem / e-mailem / telefonicznie /
pisemnie. (wybra¢ wiasciwe)

Zapytanie cenowe / ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajacego w dniach
............ oraz na tablicy ogloszen w dniach ......... .

W wymaganym terminie wplynety ............. oferty.

Nazwa wykonawcy Cena netto Cena Inne kryteria Punkty
i adres wykonawcy brutto




ZHOZONG PIZEZ ..o
jako najkorzystniejsza sposréd spelniajacych wszystkie wymagania 1 warunki okreslone w
zapytaniu cenowym / ofertowym.
9. Protokot sporzadzil/a: ... ...
10. Protokol o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzil:

......................................................

(podpis Wojta Gminy Sieciechow)




Zalgcznik nr 7 do Regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Numer
zamdwienia

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
ztozenia

zamowienia

Data zakonczenia
realizacji
zamowienia

Cena

Uwagi




Zatacznik nr 8
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA PROGU STOSOWANIA USTAWY PRAWO
ZAMOWIENPUBLICZNYCH.

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zaméwienia o wartosci od 6 000 do 10 000

euro

1. Opis przedmiotu zamowienia:

...............................................................................................................

.........................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania ZamOwWIenia ............ooooiiiiiiiniiiin i
3. Wartos$¢ szacunkowa Zamowienia...........ocovvceivnnvenrennas zl netto.

4, Wartos¢ zamOwienia W €U0 ........ccceceevrrireinnieinns przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia..........ccccoceiniiininiins

5. Nazwisko i imi¢ osdb/osoby, ktore/a ustality/a wartos¢ zamdwienia:

...............................................................................................................................................

2. Data ustalenia WartoSCl ZAMOWICIIA ......coiiiiriiiiiie ettt sces e
i C .
Lp Nazwa wykonawcy 1 Cena ena Inne kryteria Punkty
adres wykonawcy netto brutto
9. Informacje uzyskano w dniach ...
10. Proponowany wybor WyKONaweCy DT .......eveeciiiriiiciiiciie i

11. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

....................................................................................................................

.....................................................................................................................................

(podpis Kierownika Zamawiajacego
AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUIJE)




