Zalacznik
do Zarzadzenia nr 6/2016
Woajta Gminy Sieciechow
z dnia 25 stycznia 2016 1.

REGULAMIN NABORU

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne

§1
Wymagania dla kandydatéw

Kandydat powinien spetnia¢ wymagania okreslone w ogloszeniu o naborze na stanowisko
Skarbnika Gminy Sieciechow

§2
Oferta

Warunkiem udzialu w konkursie jest zgloszenie oferty zgodnie z naborem na
stanowisko Skarbnika Gminy Sieciechow

Oferte w zamknietej kopercie z dopiskiem” Dotyczy naboru na stanowisko Skarbnika
Gminy Sieciechow” nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Urzgdu Gminy Sieciechow
ul. Rynek 16. 26-922 Sieciechéw, pokoj nr 3.

Oferty nalezy skladaé w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogloszeniu

o naborze, decyduje data wptywy do urzedu

Rozdzial 11
Komisja Konkursowa

§3

Organizacja i zadania

Komisja konkursowa, zwana dalej ,,Komisja” sklada si¢ z trzech oséb powolanych
kazdorazowo dla przeprowadzenia naboru.

do zadan komisji nalezy:

ocena kandydatow,

przekazanie wynikéw konkursu wraz z jego dokumentacjg Wojtowi Gminy
Sieciechow.

Komisja w trakcie posiedzen, odbywanych w terminie okreSlonym w § 4 ust. 2
odbywa posiedzenia, na ktorych przestuchuje kandydatow.

Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami, reprezentuje ja na zewnatrz i wyznacza
doktadny termin posiedzenia.

Komisja podejmuje uchwaly zwykla wigkszoscia gloséw, w glosowaniu jawnym.
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§4

Rozwinigcie

Obstuge kancelaryjna Komisji zapewnia pracownik Urzedu Gminy Sieciechéw
wskazany przez Wéjta Gminy Sieciechow.
Z posiedzen Komisji sporzadza si¢ protokoél. Protokol jest jawny, o ile przepisy
szczegdlne nie stanowig inaczej.
Protokol z posiedzen Komisji, zawierajacy informacje o przebiegu obrad i podjetych
ustaleniach podpisuja czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu.
Cztonkowie Komisji obowigzani sa do zachowania w S$cistej tajemnicy nie
podlegajacych ujawnieniu wiadomosci powzigtych w zwiazku ze swym udziatem
w konkursie.
Rozdzial II1
Zasady przeprowadzania naboru

§5

Kontrola dokumentow

Kontrola ofert nalezy do Komisji.

. Na posiedzeniu Komisji beda wzywani kandydaci, ktorzy prawidlowo ztozyli oferty

i spetniaja formalne kryteria.
Komisja na posiedzeniu dokonuje wstepnej kontroli ofert. Komisja nie zakwalifikuje

do dalszego post¢gpowania uczestnika, ktoérego oferta nie odpowiada wymogom
formalnym.

§6

Przesluchanie kandydatow

Komisja przeprowadza rozmowy z kandydatami.

. Po zakonczeniu kontroli ofert Przewodniczacy Komisji wyznacza posiedzenie, na

ktore wzywani sa kandydaci zakwalifikowani do dalszego postgpowania. Celem tego
posiedzenia jest merytoryczna ocena kandydatéw, ktora moze si¢ sklada¢ z testu
kwalifikacyjnego i rozmowy kwalifikacyjnej. W razie niestawiennictwa uczestnika
Przewodniczacy Komisji moze wyznaczy¢ inny termin posiedzenia.
Zawiadomienie o rozmowie kwalifikacyjnej przekazuje sig¢ telefonicznie.
Po przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej i/lub testu kwalifikacyjnego Komisja
przyznaje kandydatowi punkty.

§7

Rozwinigcie

Komisja przeprowadza rozmowg kwalifikacyjna i/lub test kwalifikacyjny z kazdym

z kandydatéw oddzielnie. .

Rozmowa polega na wystuchaniu kandydata (swobodna wypowiedz), a nastgpnie

na zadawaniu mu pytan przez czlonkéw Komisji.

Test kwalifikacyjny jest takiej samej tresci dla kazdego kandydata. Kandydat
rozwiazuje test podczas wezwania na rozmowe kwalifikacyjna.



. Kazdy z kandydatéw otrzymuje punkty od kazdego z czlonkéw Komisji z osobna.
Rezultat oblicza si¢ sumujac tak uzyskane noty.

. Kazdy czlonek Komisji podczas rozmowy przydziela kandydatowi punkty w skali

od 0 do 6.

§8

Zakonczenie postgpowania

. Po zakonczeniu czynno$ci opisanych w paragrafach poprzedzajacych Komisja
sporzadza zestawienie wynikoOw postepowania oraz protokél z przeprowadzonego
naboru zawierajacy w szczegélnosci okreslenie stanowiska, na ktore byl
przeprowadzony nabor. List¢ kandydatéw oraz imiona, nazwiska i miejsce
zamieszkania w rozumieniu Kodeksu Cywilnego nie wigcej niz 5 najlepszych
kandydatéw uszeregowanych wedlug poziomu spelnienia przez nich wymagan, liczbe
ofert nadestanych na konkurs jak réwniez uzasadnienie dokonanego wyboru.

. zestawienie wraz z protokolami posiedzen i pozostala dokumentacja Konkursu
Przewodniczacy komisji niezwlocznie skiada na rece Wojta Gminy Sieciechow

. po dokonaniu czynnosci, o ktérej mowa w ust. 1 Komisja konficzy dziatalnosc.




