Zarzadzenie Nr 61/2017
Wojta Gminy Sieciechéw z dnia 08 grudnia 2017r.

W sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia inwentaryzacji
rocznej spisu z natury materialéw znajdujacych si¢ na stanie magazynéow w Urzedzie
Gminy i jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2017r. poz. 2342) oraz art. 31
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2017r. poz. 1875 z pozn. zm.) zarzadzam co
nastgpuje:
§1
Powotuje Komisjg Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia spiséw sktadnikéw majatkowych
w 2017 roku w nastepujgcym sktadzie:
Przewodniczacy - Anna Barytka
Z/ca Przewodniczacego - Teresa Sujkowska
Cztonkowie: Agnieszka Niedzielska, Monika Molendowska, Jacek Bogucki, Ewa Komorek,

Zbigniew Hotda

§2
Inwentaryzacjg nalezy objac naste¢pujgce sktadniki majatkowe:
1) naleznosci,
2) srodki pieni¢zne na rachunkach bankowych,
3) druki scistego zarachowania,
4) materialy: opal, paliwa.

§3

1. Sktadniki majatku wymienione w § 2 pkt 3 i 4 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1, 2 nalezy przeprowadzi¢ w

drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw. W przypadku oséb fizycznych

inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w drodze weryfikacji sald.

3. Nadzien 31 grudnia 2017 r. nalezy obja¢ inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
wlasne srodki majatkowe powierzone.

4. Nadzien 31 grudnia 2017 r. nalezy obja¢ inwentaryzacja w drodze weryfikacji sald poprzez

porownanie danych w ksiggach rachunkowych z dokumentami zrodlowymi skladnikéw

aktywow 1 pasywow:

- naleznosci spornych i watpliwych,

- rozrachunkow publicznoprawnych,

- rozrachunkoéw z pracownikami,

- gruntoéw i srodkow trwatych dostepnych ogladowi,

- wartosci niematerialnych i prawnych.

§4

Arkusze spisu z natury pobierze Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.



§5
Zobowiazuje si¢ komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0sob materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogoélnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i1

sposobow postepowania okreslonych w inwentaryzacji oraz zasad i sposobow post¢gpowania
okreslonych w instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansow w
terminie trzech dni po zakonczeniu spisu celem dokonania wyceny i rozliczen.

§6
Do obowigzkow zespotu spisowego nalezy w szczegolnosci:
1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w Urzgdzie instrukcjg inwentaryzacyjna,
2) pobieranie przed rozpoczg¢ciem spisu arkuszy spisu z natury,
3) pobieranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koficowych,
4) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie,
5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych skladnikow majatku poprzez ich

przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujgcie ustalonej ilosci w arkuszach spisu z natury,
6) terminowe przekazanie wypelnionych arkuszy spisu z natury przewodniczacemu
komisji inwentaryzacyjnej oraz wszelkich informacji o stwierdzonych w toku czynnosci
spisowych nieprawidlowosciach.

§7
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzic¢ na dzieri 31 grudnia 2017 roku do dnia 10 stycznia
2018r.

§8 4
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania. ) 77
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