ZARZADZENIE NR 4/2018

WOJTA GMINY SIECIECHOW
z dnia 09 stycznia 2018 roku

W sprawie zasad uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy Sieciechéw

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1875) zarzadzam, co nast¢puje:

W celu zapewnienia racjonalnego wykorzystania samochodu osobowego oraz wlasciwej obshugi

wyjazdow stuzbowych pracownikéw ustala si¢ zasady uzytkowania samochodu stuzbowego w
Urzgdzie Gminy Sieciechow, zwanym dalej "Urzedem".

Gospodarke $rodkami transportu w Urzedzie prowadzi Referat Gospodarki Komunalne;.

§1
1. Samochodem stuzbowym Urzedu moga kierowag:

1) Wojt;

2) Sekretarz;

3) pozostali pracownicy Urzedu, posiadajacy odpowiednie uprawnienia do kierowania
pojazdami i upowaznieni do kierowania zarzadzeniem Woijta.

2. Wzér upowaznienia do kierowania samochodem stuzbowym okresla zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

3. Pracownik upowazniony do kierowania samochodem  stuzbowym  sklada deklaracje
odpowiedzialnosci materialnej za powierzony sprzet, wedtug wzoru okreslonego w zafgczniku Nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

4. Pracownicy powinni korzysta¢ z samochodu stuzbowego zgodnie z zasada celowosci
1 0szczednosci,

5. Pracownicy prowadzacy samochod stuzbowy zobowiazani sa do:

1) wykorzystywania tego samochodu wytgeznie w celach, stuzbowych;

2) zachowania zasad bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkow Jazdy oraz dbania
0 czystosc 1 estetyke uzytkowanego pojazdu;

3) niezwlocznego zglaszania do Referatu Gospodarki Komunalne] awarii lub usterek
w uzytkowanym samochodzie;



4) w razie wypadku lub kolizji drogowej, kradziezy samochodu lub elementéw jego
wyposazenia - niezwlocznego powiadamiania Policji oraz Kierownika Referatu
Gospodarki Komunalnej;

5) rzetelnego wypelniania dokumentacji eksploatacyjnej uzytkowanego samochodu.

6. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego ponosi pracownik
prowadzgcy samochdd stuzbowy.

§2

I. Pracownicy potwierdzaja przyjecie samochodu stuzbowego do uzytkowania oraz zdanie
samochodu podpisem w karcie przebiegu samochodu stuzbowego.

2. Wzor karty przebiegu samochodu stuzbowego okresla zalacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Po zakonczeniu pracy samochod stuzbowy powinien by¢ parkowany przez pracownikow
Urzgdu na parkingu Urzedu Gminy lub w miejscu wskazanym przez Wojta.

4. Dowdd rejestracyjny i klucze po zakonczeniu pracy powinny by¢ przekazywane Sekretarzowi
Gminy a w razie nieobecnosci w sekretariacie Urzedu.

§3

1. Rozliczenia paliwa zakupionego do samochoddw stuzbowych dokonuje sie na koniec kazdego
miesiaca na druku rozliczenia paliwa samochodu stuzbowego, wedlug wzoru okreslonego w
zalgezniku Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.
2. Ustala sig¢ nastgpujace normy zuzycia paliwa dla samochodow stuzbowych:
- Volkswagen Caddy, nrrej. WKZ GA66 — zuzycie w okresie zimowym 8 litréw/100km benzyny
zuzycie w okresie letnim 7,5 litrow/100km benzyny
§ 4
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalne;j.
§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 9 stycznia 2018r.




Zatacznik "Nr | do
zarzadzenia Nr 4/2018
Wajta Gminy Sieciechéw
z dnia 09 stycznia 2018r.

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Pana/Panig...........oooooovvvv

imig i nazwisko Stanowisko, referat (jednostka organizacyjna)

legitymujacego sie dowodem osobistym Seria ... Nr......

WYAANYIM PIZEZ.oro oo e oo

do kierowania samochodem stuzbowym
MATKi..o. oo e ceevers ot e s 0 numerze rejestracyjnym.....

bedgcym wlasnoscig Urzedu Gminy Sieciechéw.

Upowazniony/a zobowiazany/a jest do przestrzegania zasad uzykowania samochodéw
stuzbowych w Urzedzie Gminy Sieciechow.

Sieciechdw, dnia

podpis i pieczeé¢ Wijta



Zatacznik Nr 2 do
zarzadzenia Nr 4/2018 Wojta
Gminy Sieciechow

zdnia 09.01.2018 r.

imie i nazwisko
zatrudniony/a

DEKLARACJA O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Ja, nizej podpisany/a
(nazwa jednostki)

DA SEANOWISKU ..o

przyjmuj¢ pelng odpowiedzialnosgé materialng za powierzony mi do uzytkowania w celach

stuzbowych samochod osobowy marki ..o Nr rejestracyjny ................

Oswiadczam, ze znane mi sg zasady uzytkowania samochoddw stuzbowych w Urzedzie Gminy
Stanistawow.

podpis




Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 4/2018
Wéjta Gminy Sieciechdw
z dnia 09 stycznia 2018r,

Wzor
KARTA PRZEBIEGU SAMOCHODU SLUZBOWEGO
MATKi oo Nr rej
W miesigcu:
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*wypelnia pracownik Referatu Gospodarki. Komunalnej

Sprawdzit
Sporzadzit




Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia
Nr 4/2018 W¢jta Gminy
Sieciechow

z dnia 09 stycznia 2018r.

ROZLICZENIE PALIWA ZAKUPIONEGO DO SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Sporzadzit

MAFKicooiiiiciiiiceneeees e e e « NFrejo e st e,
W IESIACU wovverrrninees o v vas s o 20..r.
Lp. -
Data zakupu Nr faktury Rodzaj paliwa Przychod Rozchdd Stan Uwagi
olej nap. etylina
Stan z poprzedniego miesiaca
Stan na koniec miesigca
Sprawdzit

Kierownik Referatu

data, podpis i pieczeé



