Zarzadzenie Nr 60/2018
Wajta Gminy Sicciechow

z dnia 10 pazdziernika 2018 roku

W sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Gminy
Sieciechow dokonujycych czynnosci kontrolnych,

Na podstawie art. 33 ust. 1. 3, 5 ustawy v dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(L. Dz U. 2 2018 r.. poz. 994 z¢ zm.) zarzadzam, co nastepuje:
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§ 1

Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowe dla pracownikow Urzedu Gminy Sicciechow.
ktorym jest mezbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych w sytuacjach
okreslonych przez odrgbne preepisy.

Legitymacje sluzbowa wydaje Wojt Gminy Sieciechow na podstawie wniosku
rlozonego przez bezposredniego przelozonego pracownika, Wzor wniosku o wydanie
legitymacji sluzbowej stanowi Zalgcznik Nr | do niniejszego zarzadzenia.

Wzor legitymacji stuzbowej stanowi Zalaeznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
Ewtdencje wydanych legitymaci stuzbowych prowadzi Sekretarz Gminy Sieciechdw
wzoru okreslonego w Zalgezniku Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Legitymacja stuzbowa pracownika samorzadowego podlega wymianie w przypadku:

4) emiany nazwiska,

b) uszkodzenia lub zniszezenia.
¢} uplywu terminu waznosei,
d) zmiany stanowiska.

Legitymacje  shuzbowg  pracownika samorzadowego  wystawia  sie  tylko tym
pracownikom, ktorym jest ona niczbedna przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych,
tj. dokonywaniu czynnosci kontrolnych poza lokalem Urzedu lub wymaga tego
charakter wykonywanej pracy.

Legitymacja stuzbowa moze byé wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czynnosci
stuzbowych, o ktérych mowa w ust. 2.

Pracownik uprawniony do otrzymywania legitymacji sluzbowej, obowiazany jest do

Jjej okazywania przed praystgpicniem do wykonywania czynnosei sluzbowych, o

Ktorych mowa w ust. 2.



§3

Pracownik obowigzany jest do niczwlocznego zwrotu legitymach sluzbowej lub oddania jej
do depozytu prowadzonego przez Sekretarza Gminy Sicciechdw w przypadku:

a) ustania stosunku pracy:

b} zawieszenia w czynnosciach sluzbowych:

) nieobeenosei w pracy 7 powodu choroby trwajace] diuzej niz jeden micsiage;

d) otrzymania urlopu bezplatnego, urlopu wychowawcezego w wymiarze diuzszym niz
jeden miesiac.

§ 4

Pracownicy obowiazani sq dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowych, chronic¢ je przed
utlrala i zniszczenienl.

§5

1. W przypadku utraty legitymacji sluzbowej pracownik zobowlgzany jest niezwlocznic
poinformowa¢ o tym komorke organizacyjna wymieniong w § 1 ust. 4. Pracownik.
kiory po otrzymaniu nowe) legitymacji sluzbowej odzyskat utracong legitymacje
stuzbows, niczwlocznie zwraca ja wlascaiwej komorce organizacyjnej wymicnione) w
§ 1 ust. 4.

Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznose do konca roku kalendarzowego, w
ktorym zostala wydana. Wazno$¢ legitymacji stuzbowej przediuza si¢ na kolejny rok
kalendarzowy przez uzycie picezgei urzedowej o Srednicy 20 mm 7 wizerunkiem orla
ustalonym dla godta Rzeczypospolite] Polskie), oraz  w otoku Urzad Gminy
Siceiechow.

t

§6
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sckretarzowi Gminy Sicciechow.
§ 7

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podjgeia.




Zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Sieciechow
Nr 60/2018 z dnia [0 pazdziemika 2018

WNIOSEK O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWE.
DLA PRACOWNIKA

Imig 1 nazwisko pracownika: ..........c.oooo oo
Reteratkomorka organizacyina Urzedu: oo
SENOWISKOT. oo

Legitymacja  stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji  obowigzku wynikajucego z
powierzonego mi zakresu czynnosei:

Jednoczesnie oswiadezam, ze przcdmiotowy wniosck dotycezy:

1) wydania pierwszej legitymacii,

2} wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji

Do wniosku dolgerzono aktualne zdjecie.

(data 1 podpis bezposredniego przetozonego)

Akeeptacja wniosku przez Wéjta Gminy Sieciechdw.,

Sieciechdw, dnia ..
' (podpis i pieczed WojLa)
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Wojta Gminy Sieciechow

WZOR LEGITYMAC]I SLUZBOWEJ:

- LEGITYMACJA
[Zdjecie SLUZBOWA
PRACOWNIK A
SAMORZADOWEGO
| NR.
e
podpis pastaducza legitvinaci

jest PRACOWNIKIEM
URZEDU GMINY SIECIECHOW
zatrudnionyin na stanowisku

.............................................
..............................................

..............................................

.........................................

dater | podpis osoby widajqeef

Opis: legitymacja dwustronna o wymiarach 80x11

Nr 6072018 z dnia 10 pazdziernika 2018

—

Wazna na rok wystawienia ... ‘

i

Waznos¢ legitymacji przediuza sie na rok: |
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20...... ok | 20, rok ‘ 20......rok H
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0 mm, wykonana na papierze szlywnym o

gramaturze min. 200 g w kolorze bialym, napisy w kolorze czarnym; na przedniej stronie w

formie znaku wodnego herb Gminy Sieciechéw w ustalonych kolorach.,



Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Waojta Gminy Sieciechow
N1 60/2018 z dnia 10 pazdziernika 2018

‘ WYDANIE LWROT
S
| Lp. | Nazwisko i imig Nr Data wydania | Podpis Data { Przyczyna zwrotu | Podpis
legitymacji legitymacji otrzymujgcego | zwrotu zwracajycego
legitymacji
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