Zrzadzenie Nr 72/2018
z dnia 15 listopada 2018r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Zasadach (polityce) rachunkowosci Urz¢du Gminy
w Sieciechowie i jednostkach podleglych

Na podstawie przepiséw art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2017r. poz. 2342 z pézn. zm.), art. 40 oraz art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2017r. poz. 2077 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 13 wrzes$nia 2017r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U z 2017 poz. 1911 z
pézn. zm.) i rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planu dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U z 2010r. Nr 208, poz. 1375)

Zarzadza si¢ , co nast¢puje:

§1
W Zarzadzeniu Nr 47/2016 W¢jta Gminy Sieciechow z dnia 22 wrzesnia 2016r. wprowadza
si¢ nast¢pujgce zmiany:

W zalgcznik Nr 2 Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu Gminy w Sieciechowie i
pozostalych jednostkach dodaje si¢ konto 991 ""Rozrachunki z inkasentami z tytulu
pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow"'.
Na koncie tym ewidencjonuje sig¢, nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu (nie koresponduje
z innym kontem), kwoty nalezne

do pobrania przez inkasentoéw i faktycznie przez nich pobrane. Zapiséw na koncie 991 -
zgodnie z dyspozycja § 4 ust. 4 rozporzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego - dokonuje si¢ na
podstawie dowodéw wewngtrznych, kidrymi sg przede wszystkim noty ksiggowe.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢ przypisy w wysokosci naleznosci biezacych w kwocie
wplaconej, a na stronie Ma:

o wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezgcy urzedu,

¢ odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Do syntetycznego konta 991 wskazane jest prowadzenie kont:

e analitycznych - wedlug rodzajéw podatkow,

o szczegblowych - wedlug poszczegolnych inkasentow (gdzie konto dla danego
inkasenta otwiera si¢ na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie mu
funkcji inkasenta).

Zapisy na koncie 991 "Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw" sg rownolegle w stosunku do zapiséw
dokonanych na koncie 221 "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych".

Zalacznik Nr 2 Cz¢s¢é B Wykaz kont syntetycznych dla Urzedu gminy i pozostalych
jednostek uzupetnia si¢ o opis zespotu 4 — Koszty wedlug rodzajow :

Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajow"

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow" stluzag do ewidencji kosztow w ukladzie
rodzajowym. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych
kosztow dokonuje si¢ na podstawie dokumentéow korygujacych koszty (np. faktur



korygujacych). Ewidencj¢ szczegélowa do kont zespolu 4 prowadzi sie wedtug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania,
analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

Konto 400 - " Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisoéw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone
odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma konta 400 ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - ""Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii. Na stronie Wn konta 401
ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii. Saldo konta 401 przenosi
st¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stluzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych. Saldo konta
402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 - '""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku od nieruchomosci,
podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty
notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej oraz skladek i wptat do roéznych
organizacji.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw. Saldo konta 403 przenosi
si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia'"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odr¢bnymi
przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwot¢ naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roéznych tytuléw dokonywanych na
listach ptac). Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 - '"Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn
konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na
rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
0 dzieto i innych umoéw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen. Saldo konta 405 przenosi si¢
w koncu roku obrotowego na konto 860.



Konto 409 - ""Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 shuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i
zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy
z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztéw. Na stronie Wn konta ujmuje sie
poniesione koszty z ww. tytuldw. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Zalycznik Nr 4 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.
1. Ksiggi rachunkowe prowadzone s3:
przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programow:
- X-pertis Finanse i ksiggowos¢. X-pertis kadry i ptace, X-pertis Podatek od
nieruchomosci, rolny, lesny
- GW-max i Optima System do rozliczania sprzedazy wody i kanalizacji
- QWARK - system kadrowo-ptacowy
- QW ARK - system ksiegowosci budzetowe;j
- program ,Ewidencja Srodkéw Trwatych” firmy ARISCO sp. z o0.0. z Lodz,
wykorzystywany do prowadzenia ewidencji szczegélowej podstawowych srodkow trwatych,
data rozpoczgcia eksploatacji — X/2016
- program ,,Odpady w gminie” firmy PROFEKO Sp. z 0.0. z Radomia wykorzystywany do
rozliczania poboru odpadéw, data rozpoczgcia eksploatacji — VII/2018
Technikg reczna
- Wartosci niematerialne i prawne
- konto 013 Pozostale srodki trwate
- pozyczki z Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego
- Konto 310 materiaty
- Konto 011 Srodki Trwate jednostki podlegle
- Srodki transportowe
-Prowizje soleckie

Zalgcznik Nr 5 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych wynosi
24 miesigce. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych ujmowane jest na koncie

071 ,,Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Mcurwan e Czersih



