Zarzadzenie Nr 38/2019
Wéjta Gminy Sieciechow

zdnia 16 lipca 2019r.

W sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy Sieciechéw prowadzenie spraw w imieniu
Wéjta Gminy Sieciechéw, upowaznienia do wydawania decyzji, postanowien,
zaswiadezen i innych dokumentéw oraz do udzielania odpowiedzi na skargi, wnioski
i petycje.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 i art. 46 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506, z pozn. zm.), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22019 r., poz. 869, z pozn. zm.), art. 18
ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwieni publicznych (Dz. U. 22018 r.,
poz. 1986, z pozn. zm.), art. 143 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. z 2019 ., poz. 900, z pozn. zm.) oraz art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096, z pézn. zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powierzam Pani Teresie Sujkowskiej — Sekretarzowi Gminy Sieciechow, prowadzenie

w imieniu Wojta Gminy Sieciechow nastepujacych spraw:
I. zastgpowanie Wojta w czasie jego nieobecnosei, tj. do wykonywania wszelkich
czynnosci, zmierzajacych do realizacji  zadan Gminy Sieciechéw, bedacych
w kompetencjach organu wykonawczego;
2. wykonywanie wszystkich czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego,

okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. 22018 1., poz. 1986, z pozn. zm.).

§ 2. Upowazniam Panig Terese Sujkowska. do-

1. wydawania i podpisywania wszystkich decyzji administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen;

2. zalatwiania wszystkich spraw, do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22019 1., poz. 900, z pézn. zm.);

3. podejmowania w imieniu Wojta, jako wierzyciela lub organu egzekucyjnego,
wszelkich czynnosci w zakresie postepowania cgzekucyjnego w administracji, w tym
wystawiania i podpisywania tytulow egzekucyjnych, wydawania postanowien
1 zarzagdzen;

4. podpisywania w imieniu Wojta Gminy Sieciechow sprawozdan budzetowych oraz

sprawozdan w zakresie operacji finansowych;

5. udzielania odpowiedzi na skargi, wnioski i petycje;



6. podpisywania wszelkich pism z zakresu dzialania Urzedu Gminy Sieciechow, nie
majacych charakteru rozstrzygni¢¢ (informacje, wyjasnienia, itp.);

7. wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw, z wyjatkiem
zawierania 1 rozwigzywania umow o prace;

8. dokonywania wydatkow budzetowych, tj. do zatwierdzania do zaptaty rachunkéw,
faktur, przelewow, czekéw oraz innych dokumentdéw finansowych;

9. zaciggania zobowigzan (podpisywania umow) w imieniu Gminy Sieciechow, zgodnie
z udzielonymi pelnomocnictwami.

§ 3. Upowaznienia, o ktorych mowa w § 11 2, udzielone sa na czas pelnienia przez Panig
Teresg Sujkowska funkeji Sekretarza Gminy Sieciechow.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




