Zarzadzenie nr 16/2020
Wajta Gminy Sieciechow

z dnia 1.04.2020r.

w sprawie powolania komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach Archiwum
Zakladowego Urzedu Gminy Sieciechow.

Na podstawie art 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r o narodowym zasobie archiwalnym

(tjedn.Dz. U 2020 r poz 164 )oraz na podstawie § 38 ust.1-4 instrukcji archiwalnej stanowiacej
zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67 z pézn. zm.) zarzadza
sie co nastepuje:

§1

Powotuje sie Komisje do brakowania i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej sie w
Archiwum Zakladowym Urzedu Gminy Sieciechow w nizej podanym sktadzie:

1. Grazyna Wiraszka - kierownik USC, archiwista zakladowy - przewodniczacy komisji
2. Teresa Sujkowska- Sekretarz Gminy Sieciechéw — cztonek komisji
3. Halina Wrona- Kierownik Referatu Finansowego — cztonek komisji

§2
Do zadan Komisji, o ktérej mowa w § 1 nalezy w szczegolnosci:

1) zaopiniowanie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do brakowania
sporzadzonego przez archiwiste wzglednie wydtuzenie czasu przechowywania dokumentacji
niearchiwalnej,

2) sporzadzenie wniosku o wydanie zgody na brakowanie,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej, ktéra ma podlega¢ brakowaniu, oznaczonej
symbolem B

4)  po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej,
dokumentacj¢ zakwalifikowang na makulature doprowadzi¢ do stanu uniemozliwiajacego
odtworzenie jej tresci i przekazac do zbiornicy surowcéw wtérnych lub zniszczyé przez spalenie
we wlasnym zakresie,

§3



Komisja konczy prace w chwili zniszczenia dokumentacji.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Przewodniczacemu Komisji.
§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




