ZARZADZENIE Nr 48/2020
WOJTA GMINY Sieciechéw
Z dnia 02 listopada 2020roku

w sprawie procedury dokonywania zmian bud  zetu, w bud zecie, wieloletniej prognozie
finansowej i innych planach finansowych gminy Sieci echow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713, z p4zniejszymi zmianami) oraz art. 233, art. 247 ust.
1iart. 257 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869)

zarzadza sie, co nast epuje:

§ 1.

Wprowadza sie procedure dokonywania zmian budzetu, w budzecie, wieloletniej prognozie
finansowej i innych planach finansowych gminy Sieciechdw okreslong w zatgczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Wiijta

Teresa Sujkowska



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 48/2020 Wojta
Gminy Sieciechéw z dnia 02 .11.2020r.

Procedura dokonywania zmian bud zetu, w bud zecie, w wieloletniej prognozie

finansowej i innych planach finansowych gminy Sieci echéw

Cel i zakres stosowania procedury:

Wprowadzenie procedury ma na celu okreslenie szczeg6lowego sposobu postepowania przy
dokonywaniu zmian w budzecie gminy Sieciechéw.

1. Zmiany budzetu, w budzecie, w wieloletniej prognozie finansowej i innych planach finansowych
gminy Sieciechéw dokonuje:

1.1.

b)

c)
d)

e)

1.2.

d)

1) Rada Gminy Sieciechéw

2) Wojt Gminy Sieciechéw

W drodze uchwaty Rady Gminy Sieciechéw dokonywane sg zmiany w zakresie:

Zmiany planu dochodéw, z wyjatkiem dotacji celowych przekazywanych z budzetu panstwa lub
jednostek samorzadu terytorialnego,

Przeniesienia planu wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji budzetowej,

zmiany wyniku budzetu ( deficytu lub nadwyzki),

zmiany w zakresie dotacji udzielonych z budzetu gminy ,

zmian limitow zobowigzan i kwot wydatkéw na przedsiewziecia ujete w Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

pozostale zmiany wynikajace z realizacji budzetu, ktére nie zostaly wprowadzone
zarzgdzeniami Wojta:

W drodze zarzadzeniami Wéjta Gminy Sieciechéw dokonywane s3 :

zmiany wielkosci dochoddw i wydatkéw zwigzanych ze zmiang kwot dotacji ujetych w budzecie
lub uzyskaniem innych dotacji celowych przekazanych z budzetu panstwa oraz z budzetéw
innych jednostek samorzadu terytorialnego,

przeniesienia planu wydatkéw pomiedzy rozdziatami i paragrafami klasyfikacji budzetowej, z
wylgczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dziatami klasyfikacji budzetowej,

przenoszenia wydatkéw z rezerw budzetowych, zgodnie z planowanym przeznaczeniem
wydatkow,

przeniesienia wydatkébw pomiedzy zadaniami inwestycyjnymi w ramach dzialu nie
powodujgcych zmian w przedsiewzieciach wieloletniej prognozie finansowe;.

2. Dokumenty stanowigce podstawe dokonywania zmian w budzecie gminy:
a) decyzje Ministra Finans6w o zmianach kwot subwencji oraz wplywow z tytutu udziatu w
podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa,
b) decyzje dysponentéw srodkow budzetu panstwa o kwotach dotacji celowych,
C) porozumienia i umowy przyznajgce dotacje,
d) decyzje, porozumienia i umowy o dofinansowanie realizacji zadan gminy,
e) uchwaty Rady Gminy,
f) pisemne wnioski dysponentéw budzetu (referatéw organizacyjnych Urzedu Gminy Sieciechéw
oraz jednostek organizacyjnych gminy Sieciechéw) o dokonanie zmian w budzecie gminy.

3. Zakres wniosku o dokonanie zmian w budzecie.
Whiosek o dokonanie zmian w budzecie winien zawiera¢ w szczegétowosci:

>

Nazwe jednostki lub referatu,



> Zrodio finansowania wydatku lub zrodto dochodu,

> klasyfikacje budzetows,

> opis proponowanej zmiany sporzadzany wg wzoru do niniejszej procedury, w tym;

- kwote wnioskowanej zmiany ( zwiekszenie , zmniejszenie),
- uzasadnienie proponowanej zmiany ,

> w przypadku zadan inwestycyjnych -nazwe zadania.
W przypadku zmian wydatkow na realizacje programu, projektu lub zadania ze srodkéw z budzetu unii
Europejskiej lub innych zrédet zagranicznych nie podlegajgcych zwrotowi nalezy podaé nazwe
zadania, nazwe programu europejskiego, zakres proponowanych zmian, dotgczy¢ umowe bgdz aneks
do umowy.
Propozycje zmian przedsiewzie¢ ujetych w Wieloletniej Prognozie Finansowej nalezy przedktadaé¢ w
formie tabelarycznej oraz opisowej wg zatagczonego wzoru.
3. Terminy sktadania wnioskéw
Zasada generalng obowigzujgcg przy skladaniu wnioskéw o dokonanie zmian budzetu, w budzecie i
wieloletniej prognozie finansowej jest zasada skladania wnioskbw na biezagco w momencie
stwierdzenia wystgpienia potrzeby dokonania zmian bez zbednej zwtoki.
Dla wnioskéw wprowadzanych do budzetu przez Rade Gminy ustala sie termin maksymalny do 14 dni
przed planowanym terminem posiedzenia Rady Gminy.
Ostateczny termin sktadania wnioskow w roku kalendarzowym uptywa z dniem 30 listopada danego
roku.
W miesigcu grudniu przeniesienia mogg dotyczy¢ jedynie szczegdtowych okolicznosci, ktére sg
wynikiem np. wyrokow sgdowych, wypadkéw losowych, nieprzewidzianych okolicznosci powodujgcych
wzrost wydatkow.
4. Obieg skltadanych wnioskow
Whnioski o dokonanie zmian nalezy sktada¢ do skarbnika Gminy, ktéry dokonuje weryfikacji pod
wzgledem zgodnosci z wymogami formalnymi pod kgtem zgodnosci z ustawg o finansach publicznych i
klasyfikacjg budzetowa.
Whioski niekompletne bedg zwracane do wnioskodawcy, celem uzupetnienia.
Zweryfikowane wnioski sg przekazywane do Wdjta celem uzyskania akceptaciji.
Na podstawie zaakceptowanych wnioskéw przez Wojta Gminy - Skarbnik Gminy przygotowuje
odpowiednio projekt uchwaty Rady Gminy lub Zarzadzenia Wjta.
W ciggu 7 dni od podpisania/ uchwalenia Zarzadzenia Woéjta Gminy oraz uchwaly Rady Gminy w
sprawie zmian budzetu, w budzecie oraz w wieloletniej prognozie finansowej podlegaja:

- przekazaniu do Regionalnej I1zby Obrachunkowej w Warszawie

- oraz zamieszczeniu na stronie BIP gminy.
5. W zalgczeniu wzory tabel dotyczace:

a)Zmiany w planie dochodéw i wydatkéw budzetu gminy

b)Zmiany w wykazie przedsiewzie¢ w Wieloletniej Prognozie Finansowej



Zatgcznik do Procedury dokonywania zmian budzetu, w budzecie, w wieloletniej prognozie
finansowej i innych planach finansowych gminy Sieciechéw

Nazwa referatu UG/jednostki organizacyjnej
Whiosek zdnia..........c..ccoeeeveninn.

Whniosek o zmiany w bud zecie gminy w roku

DOCHODY * WYDATKI *

Klasyfikacja Zadanie Zwiekszenie Zmniejszenie

bud zetowa Plan przed zmian g Plan po zmianie

RAZEM

Uzasadnienie:
Sporzadzit:

Zatacznik do Procedury dokonywania zmian budzetu, w budzecie, w wieloletniej prognozie finansowej
i innych planach finansowych gminy Sieciechow



Nazwa referatu UG/jednostki organizacyjnej

Whniosek o zmiany w bud zecie gminy w roku

Whniosek z dnia

Lp.

dziat,
rozdziat

8

Nazwa zadania

okres

realizacji
zadania
w latach

taczne
naktady
finansowe

w tym :

na programy
finansowane z
udziatem
Srodkow z
budzetu UE

Wydatki
poniesione w
latach
poprzednich

Planowane naktady do poniesienia w latach

2020 2021

2022

2023

2024 -do
ukonczenia

4

6

10

11

12

przed

zmiana

po zmianie

przed

Zmiana

zmiana

po zmianie

przed

zmiana

po zmianie

Uzasadnienie:

Sporzadzit:




