Zarzadzenie Nr 59/2020
Wojta Gminy w Sieciechowie z dnia 14 grudnia 2020r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji
w Urzedzie Gminy w Sieciechowie

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 26 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U.
z 2019r.,poz. 351 z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikow majgtkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujgcym skfadzie osobowym:

1. Przewodniczgcy- Ewa Komorek

2. Cztonek — Karolina Fuks

3. Czionek — Malgorzata Wrona

w terminie od 20-go grudnia 2020r. do 15 stycznia 2021r.

§2
Do zespotdw spisowych powotuje nastepujgce osoby:

Zespot spisowy Nr 1 - Zapasy materiatow:
1. Przewodniczacy zespotu —Katarzyna Rafa
2. Czlonkowie zespotu — Jacek Bogucki, Krystian Rabinski

Zespot spisowy Nr 2 - sktadniki maj  atkowe b edgce wiasno $cig obcych jednostek,
warto $ci niematerialne i prawne, $rodki trwale i pozostate $rodki trwale b edace
wiasno scig gminy i jednostek podlegtych:

1. Przewodniczacy zespotu — Mirostawa Pachocka

2. Czionek zespotu — Monika Molendowska, Katarzyna Rafa

Zespot spisowy Nr 3 - Depozyty , druki  $cistego zarachowania

1. Przewodniczacy — Halina Wrona
2. Czionek zespotu — Elzbieta Banaszek termin spisu 31.12.2020r, miejsce spisu
Urzad Gminy

Zespot spisowy Nr 4 - Srodki pieni ezne zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznos$ci, po zyczki i kredyty, rozrachunki publiczno-prawne, rozr achunki z
pracownikami, nale znoscii zobowi gzania wobec osob nieprowadz gcych ksi ag
rachunkowych, kapitaty, fundusze i rezerwy:

1. Przewodniczacy zespotu - Elzbieta Banaszek

2. Czitonek zespotu- Joanna Mucha,

Zespot spisowy Nr 5 - Grunty:
1. Przewodniczacy zespotu — Katarzyna Seredyn
2. Cztonkowie zespotu - Zbigniew Hotda

Zespot spisowy Nr 6 - Srodki trwate trudno dost  epne ogl gdowi, inwestycje rozpocz ete:
1. Przewodniczacy — Zbigniew Hotda
2. Czionkowie zespotu — Katarzyna Seredyn, Jacek Bogucki



Zespot spisowy Nr 7— Wyposa zenie OSP (Loje, Sieciechéw, Zajezierze, Glusiec, Wo la
Klasztorna) :

1. Przewodniczgcy — Agnieszka Niedzielska

2. Cztonkowie zespotu — Dorota Stachurska, Karol Krekora

Zespot spisowy Nr 8 — Wyposa zenie swietlic wiejskich (Loje, Sieciechow, Zajezierze,
Glusiec, Wola Klasztorna, K epice, Opactwo, Nagornik, Mozolice Du  ze) :

1. Przewodniczacy — Anna Baryika,

2. Cztonkowie zespotu — Grazyna Wiraszka,

Termin zakonczenia inwentaryzacji — 15.01.2021r. z wyjgtkiem Zespotu spisowego Nr 4 —
Srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci, pozyczki i kredyty,
rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci i zobowigzania
wobec 0s0b niepetnosprawnych ksigg rachunkowych, kapitaty, fundusze i rezerwy — ktérego
zakonczenie okreslajg przepisy ustawy o rachunkowosci tj. 25.02.2021r.

Inwentaryzacje nale zy przeprowadzi € wedlug stanu na ostatni dzie i roku obrotowego
tj.

31 grudnia 2020r. w tym:

1. w drodze weryfikacji i poréwnania:

a) gruntéw i sktadnikéw trwatych, do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony
b) prawa uzytkowania wieczystego

¢) rozrachunkdéw z pracownikami

d) rozrachunkéw publiczno-prawnych

e) inwestycji rozpoczetych

f) wartosci niematerialnych i prawnych

g) funduszéw i rezerw

2. w drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
b) naleznosci ( z wyjatkiem tytutéw publicznoprawnych, spornych, naleznosci od

pracownikdéw, naleznosci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych
oraz innych aktywow pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu z natury tub uzgodnienie z
przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe ), pozyczek i kredytow

3. w drodze spisu z natury:

a) depozyty

b) zapasy materiatow

C) skladniki majgtkowe bedgce wlasnoscig obcych jednostek
d) pozostate srodki trwate

e) srodki trwate.
§3
Stan sktadnikow ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze stanem
wynikajgcym z ewidencji ksiegowej z dnia na jaki przypada data spisu (uzgodnienie salda,
poréwnanie dokumentacji z ewidencja) nie pdzniej niz na ostatni dzien roku obrotowego.
§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowym Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi przed przystgpieniem do spisu
szkolenia cztonkéw zespotéw spisowych.
§5



Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogoélnie obowigzujgcych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdéw postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych

4) sporzadzenia inwentaryzaciji, ustalenia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych,
sporzadzenia pisemnej informacji- protokotu o przebiegu spisu

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu Finansowego

w terminie do 15 stycznia 2021r.
§6
Czlonkow komisji czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.
§7
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Wjt Gminy Sieciechow

Arkadiusz Guba



