Zarzadzenie Nr 11/1//2021
Wjta Gminy Sieciechéw
z dnia 26 marca 2021r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, wynikajgcych z
inwestycji Gminy Sieciechéw o wartosci nizszej od kwoty 130.000,00 zf netto tj. kwoty
o ktorej mowa w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien

publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019)

Niniejszym zarzgdzam, co nastepuje;
§1
Wprowadza sie Regulamin udzielania zamdéwien publicznych ktérych wartos¢ nie

przekracza, kwoty - okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamoéwien, publicznych zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Nr 7/2016 Wéjta Gminy Sieciechow z dnia25 stycznia 2016r. w
sprawie zatwierdzeniu ,,Regulaminu” dotyczacego udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty o ktérej mowa. w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych w Urzedzie Gminy
Sieciechow.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Sieciechéw
Arkadiusz Guba



Zakycznik do Zarzdzenia 11/1/2021
Wojta Gminy Sieciechow
z dnia 26 marca 2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIE N PUBLICZNYCH
Rozdziat |
Podstawy prawne

81

1. Niniejszy Regulamin ok&a zasady udzielania zamowigpublicznych przez Gmin Sieciechéw na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych waétszacunkowa netto nie przekracza kwoty 130 000@9ch
2. Podstawa prawna:

- art 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zama&wmiblicznych z dnia 11 wrzeia 2019 r. (Dz.U. z 2019 r. pa2019)
- art. 44 ustawy o finansach publicznych z dniasi&rpnia 2009 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 303 zrp&m.),

Rozdziat Il
Postanowienia ogdlne

§2

1. Pracownicy Urzdu Gminy w Sieciechowie z tytutu powierzonych imoeliszkéw winni zapozna sie z
trescig regulaminu i bezwzgtinie przestrzegazawartych w nim postanowfie

2. Udzielenie zaméwige publicznych na dostawy, wykonanie ustug i robétddlanych dopuszczalne jest
jedynie w granicach wydatkéw, ktére zostatyetaj w planie finansowym jednostki z zachowaniem
nastpujgcych zasad:

a) celowdci i gospodarngi,

b) terminowdci realizacji zaméwig publicznych.

3. Postpowanie prowadzone jest przez pracownika, ktéreralegbwano zadania zywane z realizagj
zamoOwienia na wniosek Kierownika zamawaggo lub wskazanego pracownika.

4. Rejestr zaméwig publicznych, o wart@i szacunkowej netto przekracgegj 50 000,00ztotych a nie
przekraczajcej kwoty 130 000,00 ztotych prowadzi Referat Organizacji, Nieruchdgioi Zamowien
Publicznych

83



1. llekro¢ w niniejszym regulaminie dalzie mowa o Kierowniku Zamawigiego - naley przez to rozumie
Wodijta Gminy Sieciechéw lub oselilziatajca na podstawie upovaienia Kierownika Zamawiagego,
2. W zakresie wyjgnienia pog¢ uzytych w niniejszym Zarmzeniu obowizuje art. 7 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019r. Prawo zaméwigublicznych.
Szacowanie wartéci zamowienia
84

1. Zamowienia, ktérych wartdé szacunkowa netto nie przekracza kwd®p 000,0Qztotych dokonywanegsna
podstawie procedur okilenych w niniejszym Regulaminie.

2. Przy ustalaniu wartei szacunkowej zamoéwienia nalepostugiwé sie zasadami ok&donymi w ustawie
Prawo zamoéwig publicznych.

Rozdziat Il
Postanowienia szczegotowe

85

Wyrdznia st nastpujace ramowe procedury udzielania zamdwmiblicznych, ktérych warté szacunkowa
netto nie przekracza kwofy30 000,0Qztotych:
A. zamowienia, ktérych warfé szacunkowa netto nie przekracza kws@y000,00ztotych whcznie;
B. zamowienia o wartei szacunkowej netto pourgj 50 000,00ztotych, a ktérych wartg szacunkowa
netto nie przekracza kwofy30 000,0Qztotych.
86

1. Do zamoéwié, ktorych warté¢ szacunkowa nie przekracZ® 000,00ziotych netto wdcznie nie jest
konieczna procedura badania rynku.

2. W celu realizacji zakup6éw, o ktérych mowa w ustkdnieczne jest zidenie zlecenia lub umowy
opatrzone podpisem Wojta i Skarbnika Gminy Sieciecw. Wydatkowanie kwoty nals udokumentowé
stosown fakturg lub rachunkiem.
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Dla zaméwié publicznych o wartéci szacunkowej netto pourgj 50 000,00ztotych, w omawianym trybie do
wartaici nie przekraczapej 130 000,00ztotych netto (procedura B) pegpbwanie o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadza; s sposob naspujacy:

1. Kierownik Zamawiajcego wyraa lub nie wyraa zgody na realizagj danego zamoéwienia.
Niewyrazenie zgody przez Kierownika Zamawjeggo jest réwnoznaczne z agseniem od realizacji danego
zamoOwienia(zalgcznik nr 1).

2. Po zatwierdzeniu wniosku na realizadanego zaméwienia pracownik merytoryczny odpowady
za realizagj danego zamoOwienia przgpuje do jego realizacji przeprowadgapisemne rozeznanie cenowe
poprzez zaproszenie do skladania ofert takiej lictykonawcéwswiadczicych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bdace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewni uczdinkurenci oraz wybor najkorzystniejszej
oferty. Zaproszenie do sktadania ofert winngé bisierowane do co najmniej 3 Wykonawcow lub opubliene
na stronie internetowej Zamawjaggo. Wraz z zaproszeniem przekazywany jest szkaggdpis przedmiotu
zamoOwieniaDo realizacji zaméwienia publicznego wystarczy, abwptyneta jedna oferta.

3. Udzielenie zamoéwienia Wykonawcy, ktéry zaoferowadjkorzystniejsz ofert nastpuje przez
zawarcie z nim pisemnej umowy okigacej warunki realizacji zamoéwienia. Umowa winna zenat w
szczegolnéci postanowienia dotygze:

1) przedmiotu zamdéwienia i jego watm;

2) terminu realizacji oraz formy i terminu ptatuod;



3) kar umownych lub innego odszkodowania umownego stumywjpcego w przypadku niewykonania
zobowgzania umownego przez oferenta;

4) precyzyjnie okréonych uprawnié i obowigzkéw z tytutu gwarancji igkojmi;

5) precyzyjnie okrélonych przestanek odbioru przedmiotu zaméwieni@eraiajce Sciste powizanie tych
przestanek z przestankami ptason

6) umowe podpisuje Kierownik Zamawiagego lub osoba upowmiona przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy lub osoby upowanionej i Wykonawca;

5. Platn@¢ nastpuje przelewem na podstawie faktury/rachunkw uprzednim odbiorze przez
Zamawiajacego bez zastrzeen na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

6. Pracownik merytoryczny spaydza dokumentagjz przeprowadzonego rozpoznania cenowego w sprawie
udzielenia w/w zamowienia publicznefgatacznik nr 2).

Umowy o udzielenie zaméwienia

§8

1. Do uméw w sprawach zaméwigublicznych stosuje siw szczegélnéci przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy o finansach publicznych.

2. Umowy sporadza komoérka organizacyjna merytorycznie odpowiddaiaa przedmiot zamdéwienia.

3. Umowa mae wymagé zatwierdzenia pod wzglem formalno-prawnym przez rad@rawnego, pod
wzgledem merytorycznym przez kierownika Zamawiago i pod wzgldem finansowym przez Skarbnika.

4. Umowa powinna zawietgpostanowienia zabezpiecgeg interesy zamawigiego.

Rozdziat IV
Postanowienia kaicowe

89

Kazda osoba, ktdra wykonuje czynnéci w trakcie przygotowania i przeprowadzania posgpowania o
zamoOwienie publiczne ponosi odpowiedzialdé z tytutu naruszenia dyscypliny finanséw publicznyh
zgodnie ze wskazaniami ustawy z dnia 17 grudnia42000 odpowiedzialriwi za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1440 zrp&@m.).

Integralry czes$¢ niniejszego Regulaminu stanowi ganik:

a) Zatacznik nr 1 - Wniosekdo Kierownika Zamawiacego o wyraenie zgody na realizaczaméwienia w
trybie procedury B;

b) Zatacznik nr 2 - Dokumentacja postpowaniaw trybie procedury B.



ZNAK SPrawWy......cvveeineiiiiaene e,

WNIOSEK

do Kierownika Zamawiacego o wyraenie zgody na realizacjzamOwienia o wartei szacunkowej netto
przekraczajcej kwot 50 000,00ztotych, a ktérego warfo szacunkowa netto nie przekracza kwbdp 000,00
zlotych.

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia

2. Termin realizacji zaméwienia: .............
3. Szacunkowa wartdé zamoéwienia:

WartoS¢ NEO: .....vveiieiiie e, zt

WarteSé Drutto: .......ooeevveiiiiiiiieeeeeeee e zt

Ustalenia wartéci zaméwienia dokonano w dniu ............ccccceeeevveeennn.
Osoba dokongpa ustalenia warf@i zamoOwienia ...........coccveeviieeiiiieeenns
Osoba odpowiedzialna za realizapyzedmiotu zaméwienia:

(podpis pracownika)

Wyrazam zgod / nie wyrazam zgody* na przygotowanie i przeprowadzenie gsiania w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego o wécicszacunkowej netto przekraczegj 50 000,00 ztotych a ktérego
wartas¢ szacunkowa nie przekracza kwdty0 000,0Qztotych.

Data i podpis Skarbnika Gmi data i podpis Kierownika Zamawigiego



~niepotrzebne skeé¢

Znak sprawy

Dokumentacja z przeprowadzonego rozpoznania cenowegv sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego o wartdci szacunkowej netto powyej 50 000,00 ztotych a nie przekraczagej
kwoty 130 000,00 ztotych.

1. W celu udzielenia zamowienia Na.............coommmeeeenns
ktore jest dostagv/ustugy/ robot, budowlam* przeprowadzono rozpoznanie cenowe:

Wartas¢ szacunkowa zamOwienia W ZE WYNOSI .........cecmmsreesasreeesiieeesaieeesiieeesseeess zk netto.

2. Wdniu.......oooooiiis zaproszomoudiziatu w pogfpowaniu nkej wymienionych
wykonawcéw poprzez rozestanie zaproszenia do skiaddert:

3. Lista Wykonawcow, do ktérych wystano zaproszenieskladania ofert:
L) e
) PRSP
) IR PRSP
W terminie do dnia ...........ccceveee... do godz.......ccevvvvevennnnn. zione zostaly nagpujace oferty:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto |Podatek VAT |Cena brutto Uwagi

1
2.
3

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:



(data i podpis pracownika merytorycznego) Zatwiardmie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawigego)

~niepotrzebne skgé¢

Zapoznatem/am sie z tres$cig Zarzadzenia nr 11/1/2021r.







