ZARZADZENIE Nr 7/1/2021
Wijta Gminy Sieciechow
z dnia 28 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i pkt 4 i art. 60 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. 2022 r. poz. 559 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz.
1129 z p6zn. zm.) i art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 1634 z p6zn. zm. ) zarzagdzam, co nast¢puje:

§1
1. Wprowadzam dla Urzedu Gminy Sieciechow i jednostek organizacyjnych Gminy

Sieciechow Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajace]
kwoty 130 000,00 zt.

2. Regulamin, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3
Do postgpowan i czynnosci wszczetych przed dniem wejscia w zycie niniejszego

zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci netto
ponizej 130 000 zlotych

§1

Zakres stosowania

1. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci netto ponizej 130 000 zt (dalej
zwany: Regulaminem) stosuje si¢ do zamdwien, ktorych warto$¢ szacunkowa w ciggu roku
budzetowego, ustalona z nalezytg staranno$cig, w ramach danego zamdwienia jest ponizej
wartosci netto 130 000 zt (stownie: sto trzydziesci tysigey ztotych).

2. Regulamin jest dokumentem majgcym zastosowanie do zamdwien publicznych
udzielanych na ustugi, dostawy lub roboty budowlane obowigzujgcym w Urzedzie Gminy
Sieciechow.

§2

Podstawowe zasady

1. Zaméwien  publicznych  objetych  niniejszym  Regulaminem  udziela  si¢
z zachowaniem zasad uczciwe] konkurencji, przejrzystosci i réwnego traktowania
wykonawcow oraz zgodnie =z zasadg legalnosci, celowosci, gospodarnosci
1 uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug, ustalone z nalezyta starannoscia.

3. Zamowienia nieprzewidywalne, ktorych konieczno$¢ udzielenia pojawi si¢ juz
po udzieleniu zamowien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory sporzadzony zostat
plan zamdwien publicznych, beda stanowily zamdowienia odrgbne, ktorych wartos¢ ustala
si¢ w odniesieniu do ich zakresu.

4. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. 22019 r.. poz. 2019 ze zm.), zwanej dalej ,,Prawem zamdwien publicznych”.

5. Obowigzkiem pracownika ds. zamdwien publicznych jest bezstronne, dokonane z nalezyta
starannos$cig zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
prawa oraz zapisami Regulaminu.

6. Do udzielania zamdéwien publicznych obj¢tych niniejszym Regulaminem stosuje sig
przepisy Kodeksu Cywilnego.

7. Zamowienia wspotfinansowane ze S$rodkdéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisoéw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposdb udzielania takich
zamOwien.



§3

Progi udzielania zamoéwien

1) Zamoéwienia o wartosci netto ponizej 130 000 zt realizowane w Urzedzie Gminy
Sieciechdw udzielane sa na podstawie procedur okreslonych w niniejszym
Regulaminie, dokonuje si¢ w drodze publicznego zapytania ofertowego poprzez strong
internetowg Urzedu Gminy Sieciechéw lub poprzez rozestanie zapytania ofertowego do
co najmniej trzech wykonawcow i otrzymanie co najmniej dwoch waznych ofert.

§4

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia

1.

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia pracownik komorki organizacyjnej
Urzedu Gminy Sieciechow realizujacy zamdwienia szacuje z nalezytg staranno$cig warto$é
zamoOwienia, w szczegolnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania Prawa zamowien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Do ustalenia wartosci zamowienia stosuje si¢ przepisy art. 28-36 ustawy Prawo zamdowien
publicznych.
Szacunkowa warto$¢ zamdéwienia ustala si¢ w szczegdlnosci przy zastosowaniu jednej z
nastepujacych metod:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3)wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4)rozmdw telefonicznych lub bezposrednich rozméw z potencjalnymi wykonawcami, z
ktérych zostaly sporzadzone notatki wskazujace podmiot oraz osob¢ z ktora
przeprowadzono rozmowg¢ oraz jej date,
5)analizy wydatkow z poprzedniego roku budzetowego lub udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesigcy, zalaczajgc kopie ofert lub uméw z innych postepowan
(obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia),
6)w odniesieniu do cen dostawy/ustugi w poprzednim zamoéwieniu z uwzglednieniem
zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw,
7)kosztorysu inwestorskiego dla rob6t budowlanych.
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej 1 zatgczonych do niej dokumentoéw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamoOwienia sg w szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia,
5) kosztorys inwestorski.



5. Whnioskujacy zobowigzany jest zatgczy¢ do wniosku:
1) dla robot budowlanych - kosztorys inwestorski,
2)dla dostaw 1 ustug - informacj¢ lub dokument/notatke, okreslajgcy co najmniej sposob
obliczenia warto$ci zamdwienia wraz z podaniem wszystkich elementow skladajacych
si¢ na t¢ warto$¢, sporzadzony przez osobe¢ ustalajgcg wartos¢ zamowienia.

6. Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia (netto) dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3
miesigce przed dniem — wszczgeia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesigey przed
dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamoOwienia nastgpita zmiana
okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczg¢ciem post¢gpowania,
nalezy dokona¢ zmiany wartosci zamowienia.

§5

Zamowienia publiczne o warto$ci ponizej 130000,00 zI netto — procedura publicznego

zapytania ofertowego

1. Publiczne zapytanie ofertowe polega na opublikowaniu na stronie internetowej zaproszenia
do sktadania ofert i/lub wystaniu zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcow.

2. Kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego jest cena lub inne pozacenowe
kryteria ocen ofert odnoszgce si¢ do przedmiotu zamowienia lub wlasciwosci wykonawcy.

3. Podstawg¢ wszczecia procedury w trybie zapytania ofertowego stanowi wniosek, ktdry
sporzadza pracownik wlasciwej komorki organizacyjnej. Wzor wniosku stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wypelniony wniosek wraz zalacznikami, zaakceptowany przez kierownika komorki
kierujacej wniosek, zaakceptowany przez gtownego ksiegowego zostaje skierowany do
komorki organizacyjnej realizujacej zamowienia publiczne. Wniosek zweryfikowany przez
pracownika ds. zamowien publicznych 1 zatwierdzony przez Wojta Gminy stanowi
podstawe do przeprowadzenia zapytania ofertowego. Procedur¢ wytonienia wykonawcy na
realizacj¢ zamoOwienia objetego wnioskiem prowadzi pracownik ds. zamdéwien
publicznych.

5. W przypadku zwrotu wniosku z powodu stwierdzenia koniecznos$ci jego uzupetnienia przez
wnioskujacg komorke organizacyjna, wniosek nalezy ztozy¢ ponownie po uzupelnieniu
jego brakow.

6. Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow w formie elektronicznej za posrednictwem strony internetowe;.

7. Wraz z zapytaniem ofertowym zamawiajacy przesyla wykonawcom opis przedmiotu
zamoOwienia, projekt umowy oraz formularz oferty. Wzor formularza ofertowego stanowi
zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

8. Zapytania Wykonawcow skutkujgce modyfikacjg lub zmiang przedmiotu zamodwienia
wymagajg akceptacji Wojta Gminy.

9. Projekt umowy przygotowuje pracownik merytoryczny komorki organizacyjnej kierujace;j
wniosek o realizacj¢ zamowienia.

10.Najkorzystniejsza ofert¢ wybiera si¢ sposrod ofert nadestanych przez wykonawcow, ktorym



11.

12.

13.

14.

15.

przekazano dokumenty okreslone w ust. 7.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng lub ktorego oferta
uzyskala najkorzystniejszy bilans punktowy w zakresie przyjetych do oceny pozacenowych
kryteriow oceny ofert.

Jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy, najkorzystniejsza oferta moze
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protok6t. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

Zatwierdzony przez Wojta Gminy protokot stanowi podstawe
do podpisania umowy.

W przypadku gdy nie wplynie zadna oferta postgpowanie uniewaznia si¢, a zamowienie
mozna udzieli¢ dowolnie wybranemu wykonawcy z zastrzezeniem, ze jego wynagrodzenie
nie moze by¢ wigksze niz warto$¢ szacunkowa zamowienia.

§ 6

Uniewaznienie postgpowania

Postgpowanie o zamdwienie publiczne zostanie uniewaznione, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta lub zadna z ofert nie speini warunkdéw postgpowania;

2) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwotg, jakg zamawiajgcy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia;

3) wystapi zmiana okolicznosci powodujaca, ze realizacja zamdwienia jest niecelowa.

. Informacja o uniewaznieniu post¢gpowania, o ktérym mowa w § 6 Regulaminu zostanie

przekazana wykonawcom, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe.
Niezaleznie od ust. 1 powyzej, Wojtowi Gminy przyshuguje prawo uniewaznienia
postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

§7

Warunki odstapienia od stosowania Regulaminu

1.

Wylaczone z obowigzku stosowania Regulaminu w zakresie procedur sg zamowienia

publiczne dotyczace:

a) usthug promocyjno-reklamowych,

b) zakupu ksigzek,

¢) zakupu prasy i wydawnictw prasowych,

d) ustug hotelarskich,

e) ustug bankowych,

f) zawierania umow zlecen i umow o dzietlo z osobami nieprowadzgcymi dziatalnosci
gospodarczej,

g) indywidualnych szkolen otwartych dla pracownikow,

h) ubezpieczenia,

1) ustug medycyny pracy,



)
k)
D

wynajmu sali,

przedtuzenia subskrypcji i licencji oprogramowania komputerowego,

awaril 1 innych wyjatkowych sytuacji, ktorych zamawiajgcy nie mogt przewidzieé, a
ktére wymagaja natychmiastowego dziatania w celu zapobiezenia lub ograniczenia
szkody, ktora moze wystgpi¢ w przypadku niepodj¢cia takiego dziatania,

m) dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego

wykonawce. W takim przypadku nalezy sporzadzi¢ stosowne pisemne uzasadnienie
wyboru wykonawcy, zatwierdzone przez kierownika komoérki zamawiajace;,

zakupu ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdziatania zagrozeniu epidemicznemu,
jezeli zachodzi wysokie prawdopodobienstwo szybkiego
1 niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby lub jezeli wymaga tego ochrona
zdrowia publicznego.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, Wojt Gminy moze podjaé decyzje o
odstapieniu od stosowania procedury okreslonej w §5 Regulaminu, z zastrzezeniem ze:

)

2)

3)

o odstgpienie od stosowania procedury okreslonej w §5 Regulaminu wyst¢puje komorka
organizacyjna z pisemnym wnioskiem zawierajagcym merytoryczne i gospodarcze
uzasadnienie odstgpienia od stosowania Regulaminu w zakresie §5;

zgode na odstgpienie od stosowania procedury okreslonej w §5 Regulaminu wydaje
Wojt Gminy na pi$mie;

udzielenie zamowienia w przypadku odstapienia od stosowania procedury okreslonej w
§5, nie zwalnia od stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych
aktow prawnych, w szczegolnosci dotyczacych finanséw publicznych, a takze
wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania zamoéwien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.

W przypadku dostaw awaryjnych, tj. nabywania nowego sprzetu w miejsce uszkodzonego,
ktérego nie da si¢ naprawi¢, nalezy dolgczy¢ opini¢ dotyczgcg stanu technicznego
uszkodzonego sprzetu.

§8

Umowy, realizacja zamowienia

1.

Umowe w formie pisemnej nalezy sporzadzi¢ w przypadku gdy:

D
2)
3)

zawarcie umowy w formie pisemnej wymagane jest na podstawie odrgbnych przepisow;
wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzacg dzialalnosci gospodarczej;
nalezy szczegolowo sprecyzowad warunki i termin realizacji zamdwienia oraz inne
istotne dla elementy, bez wzgledu na wartos¢ umowy, w szczegdlnosci ze wzgledu na:

a) zlozony (skomplikowany) przedmiot zamowienia,

b) etapowanie realizacji zamowienia,

¢) wydluzenie terminu ptatnosci wynagrodzenia,

d) przeniesienie praw autorskich,

e) waloryzacj¢ wynagrodzenia,

f) ustalenie kar umownych.

2. Kierownik komorki organizacyjnej sktadajgcej wniosek o realizacj¢ zamdwienia wraz z



osobg koordynujgcg udzielenie zamowienia ze strony komorki organizacyjnej sktadajacej

wniosek, sg odpowiedzialni za realizacj¢ zamdéwienia zgodnie z zawartg w tym przedmiocie

umowg, a w szczegdlnosci za wystawienie faktury zgodnie z trescig umowy, dbajac o

zgodne z obowigzujacymi przepisami wydatkowanie srodkow publicznych.

3. Umowy powinny zawiera¢ w szczego6lnosci wszystkie elementy wymagane obwigzujaca
Instrukcja obiegu, kontroli i przechowywania dokumentéw finansowo-ksiggowych oraz
pozostate elementy niezbedne do ich prawidlowej realizacji, tj.:

1) wskazanie stron umowy i dat¢ jej zawarcia,

2) przedmiot umowy,

3) wysoko$¢ wynagrodzenia lub ceny naleznej wykonawcy, ze wskazaniem wartosci
brutto oraz podstaw jej obliczenia, w przypadku wartosci obliczanej w oparciu o
wartos$ci jednostkowe,

4) okreslenie terminu realizacji umowy, w tym ewentualnie - w zaleznosci od charakteru
umowy - terminow na zgloszenie przez zamawiajgcego uwag do wykonania umowy i
uwzglednienie tych uwag przez wykonawce,

5) okreslenie zasad wystawienia faktur przez wykonawce,

6) okreslenie terminu i sposobu zaptaty wynagrodzenia lub ceny,

7) ewentualnie inne postanowienia zabezpieczajgce interesy zamawiajacego w zaleznosci
od rodzaju, celu i wlasciwosci danego zamdwienia.

§9

Regulamin wraz z zalgcznikami wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§10
Zalaczniki stanowigce integralng cz¢s$¢ Regulaminu:

1) Zalgcznik nr 1 do Regulaminu — wzoér wniosku
2) Zalacznik nr 2 do Regulaminu — wzdr zapytania ofertowego
3) Zalgcznik nr 3 do Regulaminu — wzoér protokotu z przebiegu postepowania

=~




Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci netto ponizej 130.000 zt

pieczec jednostki organizacyjnej wnioskujqcej miejscowos¢, data

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ ZAMOWIENIA PONIZEJ 130 000 Zt

| 1. RODZAJ ZAMOWIENIA *

[] dostawa [J ustuga ] robota budowlana

! 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia nalezy dotqczy¢ do wniosku)

imie i nazwisko osoby/o0séb przygotowujqcych opis przedmiotu
zamdwienia/akceptacja w EZD

3. WARTOSC ZAMOWIENIA (dokumenty szacunkowe nalezy dotqczy¢ do wniosku)

wartos¢ zamowienia (Netto) ......cceeeeveveeenene. zt

STAWKA VAT (26) cveeieriieie ettt
warto$¢ brutto zamoOwWienia .....cceveeveeeeeeeeeeeeee e 7t

wartos$¢ szacunkowa zostata ustalona na podstawie: *

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia) z
okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamodwienia

5) kosztorys inwestorski lub plan funkcjonalno-uzytkowy

6) INNY dOKUMENT ..o

imie i nazwisko osoby/os6b dokonujqcych szacowania zamdwienia/akceptacja w
EZD



4. KWOTA (brutto), KTORA ZAMAWIAJACY ZAMIERZA PRZEZNACZYC NA REALIZACJE ZAMOWIENIA

(podac proponowanych wykonawcéw)

6. AKCEPTACJA DOKONANIA ZAMOWIENIA PRZEZ DYREKTORA KOMORKI ORGANIZACYJNEJ SKLADAJACE)
WNIOSEK:

data akceptacja Dyrektora komarki organizacyjnej

7. POTWIERDZENIE DOSTEPNOSCI SRODKOW FINANSOWYCH:

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych w budzecie na rok ..........ccccceuveveuenee w wysokosci brutto
...................................... zt na realizacje przedmiotu zamdwienia objetego wnioskiem.

data akceptacja gtéwnego ksiegowego

l 8. WERYFIKACJA WNIOSKU PRZEZ PRACOWNIKA ds. zamoéwien publicznych*

] wniosek kompletny do realizacji [ wniosek niekompletny odestany do uzupetnienia brakéw
data przyjecia wniosku do realizacji data zwrotu wniosku do uzupetnienia
data akceptacja pracownika ds. zamdwien publicznych dokonujgcego weryfikacji wniosku

9. ZATWIERDZENIE WNIOSKU

data akceptacja Wéjta Gminyy lub osoby upowaznionej

10. REJESTRACJA WNIOSKU

UWAGA: Formularz wniosku stanowi jedynie ramowy wzor




Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Znak sprawy: ..o,

Wykonawca

-----------------------------------------

(nazwa/imie¢, nazwisko, dane teleadresowe)

Zaproszenie do ztozenia oferty

Zamawiajgcy — Gmina Sieciechéw zaprasza Firme do zlozenia oferty na

Swiadczenie dostawy/uslugi/roboty budowlanej* polegajacej na

Szczegdtowe wymagania dotyczgce przedmiotu zamowienia oraz terminu realizacji
dostawy/ustugi/roboty budowlanej* zostaly wskazane w Zapytaniu ofertowym, ktére stanowi

zalacznik do niniejszego zaproszenia.

*niepotrzebne skresli¢




Zapytanie ofertowe

[. Zamawiajacy

Gmina Sieciechow

II. Tryb udzielenia zamdéwienia

1. Post¢gpowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, zgodnie z trybem
przeznaczonym dla postepowan, ktdrych warto$¢ nie przekracza netto 130 000 zi, z
zachowaniem zasad przejrzystosci 1 uczciwej konkurencji.

2. Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Gminy Sieciechéw do zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego w oparciu o ustaw¢ Prawo zamoéwien

publicznych.

I11. Przedmiot zamoOwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia zostal okreslony w zalgczniku do niniejszego

zapytania ofertowego.

IV. Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji zaméwienia: do dnia ...........cooeinvinenaen.e.

V. Forma, miejsce i termin sktadania ofert oraz sposéb obliczenia ceny

1. Oferte Wykonawca sktada wyltacznie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres



. Termin na skladanie ofert mija ...ccoovvuvniieininnnnnn. 0 godzinie .....oevveiniiniininn

Prawidlowo zlozona Oferta powinna zawiera¢ Formularz oferty (Zalacznik nr 1) —

kompletnie wypelniony 1 podpisany.

Wszystkie dokumenty ztozone w postepowaniu nalezy przesta¢ w plikach

nieedytowalnych (pdf, tiff, png, bmp). UWAGA:

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data 1 godzina
wplywu oferty do Zamawiajgcego. Oferty zlozone po tym terminie nie b¢dg

rozpatrywane.

Cena oferty to cena brutto za realizacj¢ calego zamdwienia, wyliczona przez wykonawce
na podstawie wypetnionego formularza oferty.

Cena oferty winna obejmowa¢ wszystkie koszty towarzyszace wykonaniu zamowienia, w
tym W SZCzegOINOSCL: .ovviiiiii e

. Zaoferowana przez wykonawce cena za wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlane;j
bedzie obowigzywala przez caly okres jej $wiadczenia.

Cena oferty brutto musi by¢ podana w ztotéwkach, w jezyku polskim liczbowo 1 stownie,

w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

10. Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowacé tylko jedng ceng.

VI. Postanowienia umowy

Zamowienie bedzie realizowane na zasadach okreSlonych we wzorze umowy, ktory

stanowi zalgcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

VII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert

Zamawiajacy przed dokonaniem oceny ofert sprawdzi, czy prawidlowo zostal

wypelniony i podpisany formularz oferty.



2. Oferta niepodpisana, nickompletna lub zlozZona przez osob¢ nieupowazniong przez
Wykonawcee (brak pelnomocnictwa dla osoby do zlozenia oferty) zostanie odrzucona
i nie bedzie podlegala ocenie.
3. Dla przedmiotowego postepowania Zamawiajgcy przyjmuje nastepujace kryteria
oceny ofert:
Cena - 100 %
lub
Cena ...% i inne kryteria (np. termin wykonania zamoéwienia) ....%
4. Opis sposobu obliczania punktéw w ramach kryteriow:
kryterium cena
Zamawiajacy przyzna ofercie punkty w oparciu o nast¢pujacg formule:

cena oferty z najnizsza ceng

liczba pkt = ..... pkt x X %
cena oferty badane;j

5. inne kryteria

Zamawiajacy przyzna ofercie punkty w oparciu o nast¢pujacg formule:

VIII. Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty

O wynikach przeprowadzonej procedury informuje si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte o

udzielenie zamdwienia.

IX. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogolnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016 str. 1), dalej ,, RODO” informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Wojt Gminy Sieciechow, ul. Rynek
16, 26-922 Sieciechéw, tel. (48) 6216008.

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia post¢powania o
udzielenie zamdéwienia publicznego na podstawie przepisu art. 6 ust 1 lit. b i ¢ RODO;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg pracownicy Administratora, osoby lub



podmioty, ktorym udost¢pniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawe
o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 2176)
oraz na podstawie innych przepiséw prawa.

4) Pani/Pana dane osobowe nie be¢dg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
mi¢dzynarodowej;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres
niezb¢dny do celéw przetwarzania wskazanych w pkt. 3, lecz nie krdécej niz okres
wskazany w przepisach o archiwizacji, chyba ze z przepisow szczegdlnych wynikajg inne
rozwigzania;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢dg podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuni¢cia, prawo zadania od administratora ograniczenia ich przetwarzania, prawo do
wniesienia skargi do Prezesa Urz¢du Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO,;

8) nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do
usunig¢cia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym
mowa w art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

9) obowiazek podania przez danych osobowych Panig/Pana jest niezbedne do udziatu w

postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

XI. Zataczniki:

1. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia
2. Formularz ofertowy
3. Wzo6r umowy

UWAGA: Formularz ofertowy stanowi jedynie ramowy wzér. Formularz nalezy dostosowaé do potrzeb

prowadzonego postgpowania np. w zakresie kryteridow oceny ofert, jezeli cena nie bedz}é\§tanowi+a
jedynego kryterium oceny ofert. / N

]




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Protokodl z przeprowadzonego rozeznania rynku

dla zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2, ust. 1 pkt. 1 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.
Spisany w dniu: ....ccovieiiiniinnnnn. r
1. Przedmiot zamo6wienia:
2. Termin wykonania ZamOwienia: ............oevieviuiiiiiieiiniiiieneanneanen
3. Warto$¢ szacunkowa zamOwienia: ...............eceeveennnnn.
4. Warto$¢ zamdOwienia W €uro................. przeliczona zgodnie z obwieszczenie z dnia 3

grudnia 2021r. Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych w sprawie aktualnych progéw unijnych,
ich rownowartosci w zlotych, rownowartosci w zlotych kwot wyrazonych w euro oraz
sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci

zamoOwien publicznych lub konkurséw (Dz. U. z 2021 r. poz. 1177) .
5. Kryterium oceny ofert: cena = 100%

Komisja w sktadzie:

wdniach ... r przeprowadzita rozeznanie rynku.

Oferty przedstawialy si¢ nastgpujaco:

z ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamOwienia: ......eeeeeveennnn zL



II.

z ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia: .........eeeeun..... 71
Ll e ettt e e e e e e et et e e e e e enaeaaeennans
z ceng brutto za wykonanie przedmiotu zamowienia: ...........ceu....... zh
Komisja na wykonawce przedmiotu zambwienia, tj. (nazwa
£Z 1L OO

........... z ceng brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia: .......................... zk

(STOWNIE: ..o ).

Na tym protokot zakoniczono i podpisano:

Zatwierdzam do realizacji:

(podpis kierowrtika Zamawiajacego)
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