ZARZADZENIE NR 28/2022
WOJTA GMINY SIECIECHOW

z dnia 31 maja 2022 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania pojazdéw stuzbowych do celéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy Sieciechow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022 r., poz. 559 i 1005), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin uzytkowania pojazdéw stuzbowych do celéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy Sieciechow w brzmieniu okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw urzedu do zapoznania sie z trescig Regulaminu.
§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 4/2018 Wéjta Gminy Sieciechéw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
zasad uzytkowania samochodu stuzbowego w Urzedzie Gminy Sieciechdw.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Sieciechow

Arkadiusz Guba

Strona 1



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 28/2022
Wjta Gminy Sieciechéw
z dnia 31 maja 2022 r.

REGULAMIN UZYTKOWANIA POJAZDOW StUZBOWYCH W URZEDZIE GMINY SIECIECHOW

Rozdziat 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Celem niniejszego Regulaminu jest nalezyte uzytkowanie pojazdéw stuzbowych
stanowigcych mienie Gminy Sieciechow przez Uzytkownikdéw pojazdow.

2. Do stosowania Regulaminu zobowigzani sg Uzytkownicy pojazdéw stuzbowych.
§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Sieciechéw;

2) Pracodawcy lub Woéjcie — nalezy przez to rozumieé¢ Wéjta Gmin y Sieciechéw;

3) Pojezdzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochdéd osobowy, dostawczy lub ciggnik
stanowigcy wtasnos¢ Gminy Sieciechdw;

4) Uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumiec¢ kazdego pracownika Urzedu Gminy
Sieciechdéw lub inng osobe upowazniong;

5) Regulamin - niniejszy Regulamin uzytkowania pojazdu stuzbowego do celéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy Sieciechéw.

Zasady uzytkowania pojazdu stuzbowego

§ 3. 1. Podstawg korzystania z pojazdu stuzbowego jest wpis w rejestrze uzytkowania pojazdu
stuzbowego znajdujgcego sie w sekretariacie Urzedu (wzér rejestru stanowi zatacznik nr 1 do
Regulaminu, po uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.

2. Uzytkownik pojazdu moze dysponowac pojazdem stuzbowym na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie wytgcznie do celdw stuzbowych w godzinach pracy Urzedu, po uzyskaniu
stosownego upowaznienia stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ korzystania z pojazdu stuzbowego po godzinach pracy.
4. Pojazd stuzbowy nie moze by¢ wykorzystywany do celéw prywatnych.

5. Pojazdem stuzbowym moze kierowaé uzytkownik pojazdu posiadajacy stosowne uprawnienia
do kierowania pojazdami.

6. Uzytkownik pojazdu ponosi petng odpowiedzialnos¢ za powierzony pojazd stuzbowy,

7. Pracownik upowazniony do kierowania pojazdem stuzbowym sktada deklaracje
odpowiedzialnosci materialnej za powierzony pojazd, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik Nr 3 do
Regulaminu
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8. Spowodowanie przez uzytkownika pojazdu stuzbowego zawinionej szkody w zwigzku
z korzystaniem z pojazdu stuzbowego, ktéra nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, skutkuje
odpowiedzialnoscig majatkowa tej osoby do petnej wysokos$ci spowodowanej szkody.

§ 4. 1. Uzytkownik pojazdu zobowigzany jest do:

1) eksploatowania pojazdu w sposdb racjonalny z zachowaniem zasad bezpieczeristwa
i ekonomicznych warunkéw jazdy,

2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

3) dokonywania wymaganej obstugi technicznej pojazdu, w tym zakupu paliwa oraz ptynéw i innych
elementow eksploatacyjnych,

4) w przypadku zaistnienia awarii czy usterek — natychmiastowego zgtoszenia
pracodawcy lub uprawnionej osobie,

5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy pojazdu badz elementéw jego
wyposazenia — niezwtocznego powiadomienia organu policji oraz zgtoszenia za posrednictwem
pracodawcy, w przewidzianym przepisami terminie szkody do ubezpieczyciela,

6) wykonania w ustalonych terminach przegladu technicznego samochodu w momencie uptywu
terminu.

2. Wszelkie zobowigzania wynikajgce z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa
uzytkownik pojazdu, ktéry kierowat pojazdem w momencie zdarzenia.

3. Uzytkownikowi samochodu zabrania sie udostepniania pojazdu osobom trzecim.

4. Kazdy uzytkownik pojazdu przed rozpoczeciem uzytkowania pojazdu stuzbowego ma
obowigzek sprawdzenia poprawnosci funkcjonowania pojazdu, a w przypadku stwierdzenia usterek,
niezwtocznego poinformowania o tym pracodawcy lub uprawnionej osoby.

5. Po zakonczonej pracy, pojazd stuzbowy powinien zosta¢ zaparkowany na parkingu w miejscu
wskazanym przez pracodawce.

6. Klucze do pojazdu stuzbowego wraz z dokumentami uzytkownik samochodu odbiera przed
wyjazdem oraz oddaje po przyjezdzie do Kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej.

7. Uzytkownik pojazdu nie moze wprowadzac jakichkolwiek zmian technicznych w pojezdzie

stuzbowym.

Rozdziat 3.

Zasady pokrywania kosztow utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego
§ 5. 1. Kosztami utrzymania i eksploatacji pojazdu stuzbowego sg m.in:
1) zakup paliwa;
2) zakup olejow silnikowych i innych ptynéw eksploatacyjnych;

3) optaty za myjnie i czyszczenie wnetrza pojazdu;
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4) zakup czesci zamiennych i podstawowych kosmetykéw samochodowych;

5) optaty za parkowanie;

6) naprawy i opfaty serwisowe;

7) optaty za przejazd drogami ptatnymi w ramach wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

2. Koszty poniesione na utrzymanie i eksploatacje pojazdu stuzbowego pokrywane sg przez
Gmine Sieciechdéw, po ztozeniu przez uzytkownika pojazdu dowodu zakupu (faktura VAT) lub innego
wiasciwego dokumentu potwierdzajgcego wysokos$é poniesionych wydatkéw, zgodnie
z obowigzujgcg w Urzedzie instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych.

3. Przy kazdym zakupie paliwa uzytkownik pojazdu zobowigzany jest do tankowania zbiornika
paliwa do petna.

4. Uzytkownicy pojazddéw stuzbowych zobowigzani sg do rozliczania wydatkéw zwigzanych
z uzytkowaniem pojazdu stuzbowego na biezaco.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

uzytkowania pojazdu stuzbowego

w Urzedzie Gminy Sieciechéw

MIESIECZNY REJESTR UZYTKOWANIA SAMOCHODU StUZBOWEGO

Lp.

Imie,
Nazwisko
uzytkownik
a

Stan
licznika
przed
wyjazdem

Data
wyjazdu

Godzina
wyjazdu

Cel
wyjazdu

Godzina
powrot
u

Stan
licznika
po
powrocie

Podpis
uzytkownik
a
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Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
uzytkowania pojazdu stuzbowego
w Urzedzie Gminy Sieciechéw

UPOWAZNIENIE
do kierowania samochodem stuzbowym
UPOWAZNIAM 1ottt e e e e e et e et aea et s s ss s e e s e eeeeeeeeeeeenesesesssssaasnns legitymujacego/ca
sie dowodem osobistym sefrii ........cccueeeennnee NE e e e e e e , wystawionym przez
.............................................................................. oraz prawem jazdy kategorii .................
0] PP PPPPPPPPO , do uzytkowania pojazdu stuzbowego marki ...................
0 numerze rejestracyjnym .......cccceceeeeee. bedacym wtasnoscig Gminy Sieciechéw.

Upowazniony zobowigzany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie uzytkowania
pojazdu stuzbowego w Urzedzie Gminy Sieciechéw.

(Data, pieczec i podpis Wéjta)

Otrzymuja:
- upowazniona osoba
-a/a
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
uzytkowania pojazdu stuzbowego
w Urzedzie Gminy Sieciechéw

Sieciechow, dnia

Imie i nazwisko uzytkownika pojazdu

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE)

Ja nizej podpisany/a

Zatrudniony na stanowisku

Przyjmuje petng odpowiedzialnos¢ materialng za powierzony mi do uzytkowania w celach stuzbowych

pojazd stuzbowy marki........cceeeveveieririiciiins , NP rejestracyjny. .. ececnven e

(podpis uzytkownika)
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