ZARZADZENIE NR 29/2022
WOJTA GMINY SIECIECHOW

z dnia 31 maja 2022 r.

w sprawie rozliczania oraz norm zuzycia paliwa w pojazdach stuzbowych Urzedu Gminy Sieciechéow

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2022 r., poz. 559 i poz. 1005) — zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie nastepujace normy zuzycia paliwa na nizej wymienione pojazdy:

Lp. Marka pojazdu Numer Norma zuzycia paliwa | Norma zuiycia paliwa
rejestracyjny w litrach na 100 km w litrach na 100 km

w okresie zimowym
(01.11 do 31.03)

1. Volkswagen CADDY WKZ GA66 7,5 8

2. Renault Master WKZ 16SP 12 13

3. Ciagnik rolniczy ZETOR WKZ 3V70 8/1/Mtg 9/1/Mtg

4. Ciagnik rolniczy URSUS WKZ L179 5/1/Mtg 6/L/mTG

§ 2. Ustala sie rozliczanie pojazdéw stuzbowych w formie dziennej karty drogowej.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za pojazdy oraz osoby wyznaczone do wystawiania kart pracy pojazdu
zobowigzane sg do:

a) Zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczania zuzycia paliwa
b) Rzetelnego weryfikowania zapiséw w kartach pracy pojazdu
c¢) Informowania o wystepujacych nieprawidtowosciach w gospodarce paliwami
§ 4. 1. Do rozliczania paliwa w samochodach stuzbowych beda wykorzystywane druki:

- karta drogowa SM 101 zwana dalej ,kartg drogowa” wydawana kierowcy w miare biezgcych
potrzeb.

- miesieczna karta eksploatacyjna SM 113 zwana dalej , kartg eksploatacyjng”.

Karta drogowa i eksploatacyjna sg drukami $cistego zarachowania i podlegajg rejestracji w ksiedze
drukow Scistego zarachowania.

2. Rozliczania paliwa w cyklu miesiecznym, tj.: od pierwszego do ostatniego dnia danego miesigca
kalendarzowego, dokonuje na karcie eksploatacyjnej pracownik wydajgcy i odbierajacy od
kierowcéw karty drogowe. Rozliczenie zuzycia paliwa moze by¢ rowniez dokonywane pomiedzy
kolejnymi tankowaniami do petna.

3. Rozliczeniu podlega ilo$é faktycznie zuzytego paliwa.

4. Zobowiazuje sie kierowce/uzytkownika do zatankowania do petna ostatniego dnia roboczego
kazdego miesigca. Dalsze tankowania odbywajg sie w miare biezgcych potrzeb.
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5. W celu ustalenia rzeczywistej ilosci zuzytego paliwa, nalezy kazdorazowo tankowa¢ pojazd do
petna. Do biezacej karty drogowej nalezy wpisa¢ zakupione paliwo, wraz ze stanem licznika
przebiegu pojazdu.

6. Kierowca pobierajgcy nowa karte drogowg oddaje dotychczasowa.

7. W celu ustalenia miesiecznego zuzycia paliwa nalezy zsumowac wszystkie tankowania tego
miesigca.

8. W przypadku zmiany kierowcy pojazdu, przed rozpoczeciem jazdy nowy kierowca powinien
pobrac¢ nowa karte drogowg i zatankowac pojazd do petna.

9. llos$¢ faktycznie zuzytego paliwa nalezy poréwnac z norma zuzycia ustalang dla danego pojazdu.
W przypadku przekroczenia kierowca sktada oswiadczenie, w ktérym wyjasnia przyczyne tego stanu.
Kierownik jednostki uznaje wyjasnienie odpowiednim zapisem na oswiadczeniu, badz obcigza
kierowce wartoscig zuzytego nadmiernie paliwa.

10. W przypadku powtarzajgcych sie przekroczen ustalonej normy zuzycia paliwa pracownik
rozliczajgcy miesieczne zuzycie paliwa na karcie eksploatacyjnej wnioskuje do kierownika jednostki
o przeprowadzenie sprawdzenia wymienionej normy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Sieciechéw

Arkadiusz Guba
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