Zarzadzenie Nr 74/2022
Wodjta Gminy w Sieciechowie z dnia 12 grudnia 2022r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzaciji
w Urzedzie Gminy w Sieciechowie

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 26 wrze$nia 1994r o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz.U. z
2021r.,poz. 217 z p6zn. zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej sktadnikéw majatkowych przez komisje
inwentaryzacyjng w nastepujagcym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczacy- Ewa Komorek

2. Cztonek — Matgorzata Wrona

3. Cztonek — Monika Molendowska

w terminie od 20-go grudnia 2022r. do 16 stycznia 2023r.

§2

Do zespotdéw spisowych powotuje nastepujace osoby:

Zespot spisowy Nr 1 - Zapasy materiatow:
1. Przewodniczacy zespotu —Katarzyna Rafa
2. Cztonkowie zespotu — Jacek Bogucki, Matgorzata Wrona

Zespot spisowy Nr 2 - Depozyty , druki $cistego zarachowania
1. Przewodniczacy — Halina Karas

2. Cztonek zespotu — Elzbieta Banaszek

Termin spisu 31.12.2022r, miejsce spisu Urzad Gminy

Zespot spisowy Nr 3 - Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci,
pozyczki i kredyty, rozrachunki publiczno-prawne, rozrachunki z pracownikami, naleznosci i
zobowiazania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, kapitaty, fundusze i rezerwy:
1. Przewodniczacy zespotu - Elzbieta Banaszek

2. Cztonek zespotu- Monika Molendowska,

Zespot spisowy Nr 4— Wyposazenie OSP (Loje, Sieciechéw, Zajezierze, Glusiec, Wola Klasztorna) :
1. Przewodniczgcy — Agnieszka Niedzielska
2. Cztonkowie zespotu — Karolina Fuks, Karol Krekora

Zespot spisowy Nr 5 — Wyposazenie $wietlic wiejskich (Loje, Sieciechéw, Zajezierze, Glusiec,
Wola Klasztorna, Kepice, Opactwo, Nagérnik, Mozolice Duze) :

1. Przewodniczgcy — Anna Barytka,

2. Cztonkowie zespotu — Martyna Grzebalska,

Termin zakonczenia inwentaryzacji — 16.01.2023r. z wyjatkiem Zespotu spisowego Nr 3— Srodki pieniezne
zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznosci, pozyczki i kredyty, rozrachunki publiczno-prawne,
rozrachunki z pracownikami, naleznosci i zobowiazania wobec 0sob niepetnosprawnych ksiag
rachunkowych, kapitaty, fundusze i rezerwy — ktorego zakonczenie okreslajg przepisy ustawy o
rachunkowosci tj. 25.02.2023r.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na ostatni dzien roku obrotowego tj.
31 grudnia 2022r. w tym:
1. w drodze weryfikacji i porownania:



a) prawa uzytkowania wieczystego

b) rozrachunkéw z pracownikami

c) rozrachunkow publiczno-prawnych

d) inwestycji rozpoczetych

e) wartosci niematerialnych i prawnych

f) funduszéw i rezerw

2, w drodze uzyskania potwierdzenia salda:

a) srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

b) naleznosci ( z wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, spornych, naleznosci od pracownikow,
naleznosci i zobowigzan wobec osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz innych aktywow
pasywow o ile przeprowadzenie ich spisu z natury tub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto
mozliwe ), pozyczek i kredytow

3. w drodze spisu z natury:
a) depozyty
b) zapasy materiatow
C) skiadniki majatkowe bedace wiasnoscig obcych jednostek
d) pozostate $rodki trwate
§3 J
Stan sktadnikéw ustalony w drodze inwentaryzacji podlega poréwnaniu ze stanem wynikajacym z

ewidenciji ksiegowej z dnia na jaki przypada data spisu (uzgodnienie salda, poréwnanie dokumentacji z
ewidencja) nie pozniej niz na ostatni dzien roku obrotowego.

§4
Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie finansowym Komisja
inwentaryzacyjna przeprowadzi przed przystapieniem do spisu szkolenia cztonkow zespotow spisowych.

§5
Zobowiazuje komisjg do:
1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0s6b materialnie odpowiedzialnych,
2) przestrzegania ogdinie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w Instrukcji inwentaryzacyjnej.
3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych
4) sporzadzenia inwentaryzacii, ustalenia przyczyn réznic inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia
pisemnej informacji- protokotu o przebiegu spisu
5) przekazania kompletnej dokumentaciji inwentaryzacyjnej do referatu Finansowego
w terminie do 16 stycznia 2023r. J

§6

Cztonkoéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wiadomosci:
1. Halina Kara$ — Skarbnik
2. Kierownicy referatow Urzedu Gminy
Gospodarka komunalna
uscC

Referat inwestycji, nieruchomosci i zamoéwien publicznych



3. Prezesi OSP (5)
toje

Sieciechow
Zajezierze

Gtusiec

Wola Klasztorna
Mirostawa Pachocka
Ewa Komorek
Katarzyna Rafa
Jacek Bogucki

Monika Molendowska
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Elzbieta Banaszek
10.Anna Barytka
11.Agnieszka Niedzielska
12.Karol Krekora
13.Matgorzata Wrona
14.Karolina Fuks
15.Martyna Grzebalska




