ZARZADZENIE NR 12/2024
WOITA GMINY SIECIECHOW

z dnia 29 lutego 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedur zwrotu kosztéw przejazdu i wyptaty zryczattowanej rekompensaty za
utracone zarobki osobom wezwanym przez Wajta Gminy Sieciechow w sprawach dotyczacych obowigzku
obrony - do osobistego stawienia sie do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowg Komisjg Lekarskg
w Kozienicach

Na podstawie art.30 ust. 1i ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. Z2023r. poz. 40 z pbin. zm.) w zwigzku zart.6ust. 2i3 w zwigzku
z art. 59 ust. 7 pkt 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. Z2024 r. poz. 248 ze zm.)
oraz zasad okreslonych w przepisach tytutu lll dziatu 2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych
w sprawach cywilnych (t.j. Dz. U. Z 2023 r. poz.1144 ze zm.), przepisow Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
13 wrzesnia 2022 r. w sprawie wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej
stawki godzinowej w 2023 roku (Dz. U. Z 2022 r. poz. 1952) a takze Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania
do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wtasnosciag
pracodawcy (Dz.U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedury zwrotu kosztéw przejazdu iwyptaty zryczattowanej rekompensaty za
utracone zarobki osobom wzywanym przez Wéjta Gminy Sieciechdw w sprawach dotyczgcych obowigzku
obrony - do osobistego stawienia sie do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowg Komisjg Lekarska
w Kozienicach, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Inspektorowi ds. spraw ewidencji ludnosci, spraw wojskowych
i obronnych, zbidrki i zgromadzenia, kancelaria tajna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wjt Gminy Sieciechéw

Arkadiusz Guba



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 12/2024
W éjta Gminy Sieciechéw

z dnia 29 lutego 2024 r.

PROCEDURY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU | WYPLATY ZRYCZALTOWANEJ REKOMPENSATY ZA UTRACONE
ZAROBKI 0SOBOM WEZWANYM PRZEZ WOITA GMINY SIECIECHOW W SPRAWACH DOTYCZACYCH
OBOWIAZKU OBRONY - DO OSOBISTEGO STAWIENIA SIE DO KWALIFIKACJI WOJSKOWEJ PRZED
POWIATOWA KOMISJA LEKARSKA W KOZIENICACH

1. Zwrot kosztédw przejazdu do miejsca stawienia sie osobom wezwanym przez Wéjta Gminy Sieciechdéw
do osobistego stawienia sie w sprawach dotyczgcych obowigzku obrony — do kwalifikacji wojskowej przed
Powiatowg Komisjg Lekarskg w Kozienicach (art. 6 pkt.3 ustawy o obronie Ojczyzny), przystuguje, na ich
zgdanie, zwrot kosztéw przejazdu do miejsca stawienia sie i powrotu do miejsca pobytu statego albo pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce, zgodnie z zasadami okresSlonymi w przepisach tytutu Il dziatu
2 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sagdowych w sprawach cywilnych ( Dz. U. z 2022 r. poz. 1125).

Zwrot kosztéw podrdzy przystuguje w wysokosci rzeczywiscie poniesionych, racjonalnych icelowych
kosztéw przejazdu srodkiem transportu publicznego lub wtasnym $rodkiem transportu: samochdd, motocykl
lub motorower.

W celu uzyskania zwrotu kosztéw przejazdu, osoba ktdra stawita sie na wezwanie, sktada do Waéjta Gminy
Sieciechow wniosek zawierajgcy stosowne oswiadczenie, ktérego wzér okresla zatgcznik nr 1 do niniejszych
procedur. W oswiadczeniu tym osoba wezwana wskazuje Srodek transportu jakim odbyta podréz ikoszty
podrozy.

1) W przypadku podrdzy srodkiem komunikacji publicznej — zwrot kosztéw podrdzy nastepuje na podstawie
dotgczonych do wniosku biletéw w obie strony.

2) W przypadku podrdézy wtasnym: samochodem, motocyklem, motorowerem wysokos¢ kosztu podrdzy
ustala sie uwzgledniajac ilos¢ przejechanych kilometréw z miejsca pobytu statego lub pobytu czasowego
trwajgcego ponad 3 miesigce  do  miejsca  stawienia sie  wg  ponizszych zasad:
Stawka za 1 km przebiegu pojazdu zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy
(Dz.U.z 2002 r. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.)

2. Pracownikom oraz osobom zatrudnionym na podstawie umowy cywilnoprawnej wezwanym przez
Woéjta Gminy Sieciechdw do osobistego stawienia sie w sprawach dotyczgcych powszechnego obowigzku
obrony — do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa Komisjg Lekarska w Kozienicach, ktérzy nie otrzymali
wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu wezwania, przystuguje na ich zadanie, zryczattowana
rekompensata za utracone zarobki, za kazdy dzien w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujgcego w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie ustawy zdnia 10.10.2002r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (t.j. Dz.U. z2020r., poz. 2207 z pézn. zm). Rekompensate wyptaca
Wjt Gminy Sieciechdw na podstawie zaswiadczen wydanych przez pracodawcéw (wzér okresla zatgcznik nr
3). W celu uzyskania rekompensaty za utracone zarobki, osoba ktdra stawita sie na wezwanie, sktada do Wéjta
Gminy Sieciechdéw wniosek zawierajgcy stosowne oswiadczenie, ktorego wzér okresla zatgcznik nr 2 do
niniejszych procedur.

3. Whnioski o zwrot kosztdw podrdzy izryczattowanej rekompensaty za utracone zarobki sktada sie
w terminie 3 dni od zakonczenia czynnosci, ktérej dotyczyto stawiennictwo. Roszczenie o zwrot (wypfate)
przedawnia sie z uptywem lat 3, liczac od dnia powstania tego roszczenia.
Wypftata wyzej wymienionych naleznosci dokonana bedzie w formie bezgotéwkowe] na wskazany rachunek
bankowy, bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia ztozenia wniosku wraz
z wymaganymi dokumentami.



Zalgcznik Nr 1

Do procedur zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczaltowanej
rekompensaty za utracone zarobki osobom wezwanym przez Wojta
Gminy Sieciechow w sprawach dotyczgcych obowigzku obrony — do
osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowgq

Komisjq Lekarskq w Kozienicach

Whioskodawca

(adres zameldowania)

Wajt Gminy Sieciechéw
ul. Rynek16
26-922 Sieciechow

Whiosek o zwrot kosztow przejazdow do miejsca pobytu stalego albo
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce osoby podlegajacej
kwalifikacji wojskowej

Z uwagi na osobiste stawienie si¢ do kwalifikacji wojskowej w Kozienicach, ul. Bohateréw

Studzianek 30, w dniu ..., na WEZWAanie NI ..............ceeevvennn.

Wojta Gminy Sieciechow oswiadczam, ze podroz odbylem/am:

1. wlasnym Srodkiem transportu (samochéd osobowy, motocykl, motorower)* — rodzaj

....................................... ; pojemnos¢ silnika....................cm?% ilos¢

przejechanych km w jedng strong

Podréz z powrotem odbylem w ten sam sposob/ ilo$¢ przejechanych kilometrow w obie

2. Srodkiem komunikacji publicznej (autobusowy, komunikacja miejska), zalaczam
bilet(y) za przejazd w jedng/dwie” strone(y) na

KWotg....ovviiiieiiiei Zhooo, gr/ Podroz z powrotem odbytem w ten sam



W zwiazku z powyzszym na podstawie art. 6 ust. 3 ustawy z dnia 11 marca 2022 roku

o obronie Ojczyzny (Dz.U z 2022 r. poz. 2305) wnosze o

1. zwrot kosztow przejazdu wlasnym srodkiem transportu, w formie iloczynu przejechanych
km przez stawke za jeden km przebiegu za przejazd w obie strony.
2. zwrot kosztow przejazdu srodkami komunikacji publicznej, na podstawie zalgczonego

udokumentowania W WySOKOSCI ........c.ovviiiiiiiiiiiiiiiiiiannnnn, 7t

Naleznos¢ prosze przekaza¢ na rachunek bankowy w banku:

nr rachunku:

IR EEEE RN

W1asciwos$C Urzedu SKarbOWEZO .....oviitiii i e

Informuje, ze jestem $§wiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 286 §1 ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Karny ,,kto w celu osiagnigcia korzysSci majatkowe;j,
doprowadza inng osobe¢ do niekorzystnego rozporzadzenia wiasnym lub cudzym mieniem za
pomoca wprowadzania jej w blad albo wyzyskania biedu lub niezdolnosci do nalezytego
pojmowania przedsigbranego dziatania podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do
lat 8”(Dz.U. z 2024 1. poz. 17)

data i czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek

Do wniosku zalaczam ponizsze dokumenty:

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze
m.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

a. Administratorem danych osobowych jest Wdjt Gminy Sieciechéw z siedzibg pod adresem ul. Rynek 16, adres
e-mail: urzad@sieciechow.pl numer telefonu: 48 6216008.

b. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogq si¢ Panstwo kontaktowac we wszystkich
sprawach dotyczqcych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem adresu e-mail:iod@sieciechow.pl
lub pisemnie na adres Administratora.

c. Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o wyplate zryczattowanej
rekompensaty za utracone zarobki dla pracownikow oraz o0sob zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, wezwanych do osobistego stawienia sie¢ w sprawach dotyczqcych obowiqgzku obrony, ktorzy


mailto:urzad@sieciechow.pl

nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu wezwania oraz w celu rozpatrzenia wniosku o
zwrot kosztow przejazdu do miejsca stawienia sig i powrotu do miejsca pobytu stalego albo pobytu czasowego
trwajgcego ponad 3 miesigce dla 0sob wezwanych do osobistego stawienia si¢ w sprawach dotyczgcych
obowigzku obrony.

Podstawqg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. Z 2022 r. poz. 2305 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegolnych, w tym przepisow
archiwalnych tj. przez okres 10 lat.

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedq podlegaty
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Panstwa dane osobowych nie bedq przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unig
Europejskq, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwiqzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujq Panstwu nastepujgce prawa.

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

prawo do usuniecia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;

prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), W sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych (RODO),

LA WNR

Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwiqzku z cigzgcym na Administratorze obowiqzkiem prawnym

jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie
3.

Panistwa dane mogq zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. ustugodawcom wykonujgcym ustugi serwisu systemow
informatycznych lub doradztwa prawnego, jak rowniez podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.

Adnotacje Urzedu Gminy w Sieciechowie

Koszt przejazdu w jedng Strong ..............ooivviineccncn X 2 =i

cena biletu lub ilo$¢ przejechanych kilometrow x stawka za 1 km

RAZEM KOSZTY DO WYPLATY/ ZWROTU:

(STOWIIIC. ..o )

Kwota zwrotu w przypadku pojazdu wlasnego to rownowartos¢ iloczynu przejechanych kilometrow przez

stawke za 1 km przebiegu pojazdu, ktdra nie moze by¢ wyzsza niz:

6.

Dla samochodu osobowego:

a. o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm? — 0,89 zt,

b. o pojemnosci skokowej silnika powyzej 900 cm® — 1,15 zt,
Dla motocykla — 0,69 z1,

Dla motoroweru — 0,42 zi.

Wojt Gminy Sieciechow Skarbnik Pracownik naliczajacy koszty



Zalgcznik Nr 2

Do procedur zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczattowanej
rekompensaty za utracone zarobki osobom wezwanym przez Wijta
Gminy Sieciechow w sprawach dotyczqcych obowiqzku obrony — do
osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowgq

Komisjq Lekarskq w Kozienicach

Whioskodawca

(adres zameldowania)
Wojt Gminy Sieciechéw
ul. Rynek 16
26-922 Sieciechow

Whiosek o wyplate rekompensaty za utracony zarobek

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz.U. z 2024 r.
poz. 248 ze zm.) zwracam si¢ z wnioskiem o wyplate zryczattowanej rekompensaty za utracone
zarobki, za kazdy dzieh w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujacego w grudniu roku poprzedniego, w zwigzku ze stawieniem si¢ na wezwanie nr
....................... Wojta Gminy Sieciechow do kwalifikacji wojskowej w Kozienicach ul.
Bohaterow Studzianek 30.

Za czas opuszczony z powodu wezwania, tj. za dzien .............cciiiiiiiiiiiiiii.. nie
otrzymatem/ nie otrzymatam od pracodawcy wynagrodzenia, co potwierdza zaswiadczenie
wydane przez pracodawce/zaklad pracy.

Naleznos¢ prosze wyplaci¢ na rachunek bankowy w banku:

nr rachunku:

Wiasciwos$€ Urzedu SKarboWego ......ooeiiiii i



Informujg, Ze jestem §wiadomy odpowiedzialno$ci karnej wynikajacej z art. 286 §1 ustawy

z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks Karny ,,kto w celu osiagniecia korzysSci majatkowe;j,

doprowadza inng osobe do niekorzystnego rozporzadzenia wlasnym lub cudzym mieniem za

pomoca wprowadzania jej w btad albo wyzyskania btedu lub niezdolnosci do nalezytego

pojmowania przedsigbranego dziatania podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesiecy do

lat 8”(Dz.U. z 2024 1. poz. 17)

data i czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek

Do wniosku zalaczam ponizsze dokumenty:

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze
m.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Administratorem danych osobowych jest Waéjt Gminy Sieciechow 7 siedzibg pod adresem ul. Rynek 16, adres
e-mail: urzad@sieciechow.pl numer telefonu: 48 6216008.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mogq si¢ Panstwo kontaktowac we wszystkich
sprawach  dotyczqcych — przetwarzania danych  osobowych za posrednictwem adresu e-mail:
iod@sieciechow.pl lub pisemnie na adres Administratora.

Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o wyplate zryczaltowanej
rekompensaty za utracone zarobki dla pracownikow oraz osob zatrudnionych na podstawie umowy
cywilnoprawnej, wezwanych do osobistego stawienia si¢ w sprawach dotyczgcych obowigzku obrony, ktorzy
nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z powodu wezwania oraz w celu rozpatrzenia wniosku o
zwrot kosztow przejazdu do miejsca stawienia sig i powrotu do miejsca pobytu stalego albo pobytu czasowego
trwajgcego ponad 3 miesigce dla 0osob wezwanych do osobistego stawienia si¢ w sprawach dotyczqcych
obowigzku obrony.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiqzku z przepisami
ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (t.j. Dz. U. Z 2022 r. poz. 2305 ze zm.).

Panstwa dane osobowe bedqg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu, o ktorym mowa w pkt. 3
z uwzglednieniem okresow przechowywania okreslonych w przepisach szczegolnych, w tym przepisow
archiwalnych tj. przez okres 10 lat.

Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie bedg podlegaly
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Panstwa dane osobowych nie bedq przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (obejmujgcy Unig
Europejskqg, Norwegie, Liechtenstein i Islandig).

W zwigzku z przetwarzaniem Panstwa danych osobowych, przystugujq Panstwu nastgpujgce prawa:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;

c) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo do usunigcia danych w przypadkach okreslonych w przepisach RODO;


mailto:iod@sieciechow.pl

e) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa), W sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych (RODO),

9) Podanie przez Panstwa danych osobowych w zwigzku z cigzgcym na Administratorze obowigzkiem prawnym

jest obowigzkowe, a ich nieprzekazanie skutkowac bedzie brakiem realizacji celu, o ktorym mowa w punkcie
3.

10) Panstwa dane mogq zostaé przekazane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, w tym m.in. ustugodawcom wykonujgcym ustugi serwisu systemow
informatycznych lub doradztwa prawnego, jak rowniez podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie
przepisow prawa.

Adnotacje Urzedu Gminy w Sieciechowie

ilo$¢ dni spedzonych na kwalifikacji

RAZEM KOSZTY DO WYPLATY/ ZWROTU: ...eveieeireeirieieereeeeeeeseseesssessesssesessse st sssssssssssssessssnsens

(STOWNIE: ettt ettt et et et eseeaesteste et st et seesee e e e e e e e aenaenaenaenaas ).

Osobom wezwanym do osobistego stawienia sie przed wfasciwy organ w sprawach
dotyczacych obowiazku obrony, ktérzy nie otrzymali wynagrodzenia za czas opuszczony z
powodu wezwania, przystuguje, na ich zadanie, zryczattowana rekompensata za utracone
zarobki, za kazdy dzien w wysokosci 1/30 minimalnego wynagrodzenia za prace
obowigzujacego w grudniu roku poprzedniego, ustalanego na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz.U. z 2020 r. poz.
2207).

Wojt Gminy Sieciechéw Skarbnik Gminy Pracownik naliczajgcy koszty



Zatacznik Nr 3

Do procedur zwrotu kosztow przejazdu i wyplaty zryczattowane;j
rekompensaty za utracone zarobki osobom wezwanym przez Wojta
Gminy Sieciechow w sprawach dotyczacych obowiazku obrony — do
osobistego stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej przed Powiatowa
Komisja Lekarska w Kozienicach

/pieczg¢ zaktadu pracy/

ZASWIADCZENIE
IMIQ 1 NAZWISKO. ...ttt e et et
ZamieszKaly/a™ . .
Jest Zatrudniony/a™ . .. ..o
Wezwany/a* nadzief ........................ w celu stawienia si¢ przed Powiatowa Komisja

Lekarska w Kozienicach na kwalifikacj¢ wojskowa.

Dzieh......coooviiiiiiiii, jest dla w/w dniem pracy i pracodawca za ten dzien nie wyptaci

wynagrodzenia.

/piecze¢ imienna 1 podpis osoby uprawnionej/

*Niepotrzebne skresli¢
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